PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

LEI MUNICIPAL N° 403/ 2017.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA.

A Céamara Municipal de GOIABEIRA Estado de Minas Gerais, por seus representantes

aprovou, e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:
TITULO |

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A acéo do governo municipal orientar-se-a no sentido do desenvolvimento fisico-
territorial, econdmico e sécio-cultural do Municipio e do aprimoramento dos servigos prestados,
bem como executar planos que atendam as necessidades basicas da populagado do Municipio.

Art. 2° - A Administragédo Publica Municipal compreende:

| — A Administrag&o Direta, que abrange os servigos integrantes na estrutura administrativa,
das Assessorias e Secretarias Municipais, sem personalidade juridica, sujeitos a subordinagao
hierarquica;

Il — A Administragao Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de autonomia
personalidade juridica, encarregada de prestar servicos especificos, integrando-se mediante
critérios de vinculagdo ou de cooperagéo ao Prefeito;

Il — Orgéos Deliberativos e Normativos, entidades de natureza consultiva, cuja finalidade &
de auxiliar a Administragdo em assuntos especificos.

TITULO II
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 3° - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Goiabeira é constituida dos

seguintes érgéos:

| — GABINETE DO PREFEITO

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO

Orgéos de Assisténcia e Assessoramento

[.1 - GABINETE DO PREFEITO

I.1.1 — Assessoria de Comunicagéo Social

1.1.2 — Assessoria Juridica Municipal
1.1.2.1 — Comiss&o Permanente de Licitag&o
1.1.2.2 — PROCON Municipal

1.1.3 — Controladoria Publica Municipal

|

1.1.3.1 — Divisdo de Controle Interno

.2 — ORGAO CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS

I.2.1 — Conselho Municipal de Saude
1.2.2 — Conselho Municipal de Educagéo
1.2.3 - Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar

[.2.4 - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle de Desenvolvimento do Fundo
de Manutencéo do Ensino Fundamental e Valorizacdo do Magistério.

1.2.5 - Conselho Municipal de Assisténcia Social

1.2.6 - Conselho Municipal de Defesa Civil

1.2.7 - Conselho Municipal de Cultura

1.2.8 - Conselho Municipal de Humanizacao e Solidariedade

1.2.9 - Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social
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Art. 3° - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Goiabeira é constituida dos

seguintes érgaos:

| — GABINETE DO PREFEITO

ORGAQOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO

Orgdos de Assisténcia e Assessoramento

[.1 — GABINETE DO PREFEITO

I.1.1 — Assessoria de Comunicacao Social

1.1.2 — Assessoria Juridica Municipal
[.1.2.1 — Comissao Permanente de Licitacéo
[.1.2.2 = PROCON Municipal

1.1.3 — Controladoria Publica Municipal
1.1.3.1 — Divis&o de Controle Interno

.2 — ORGAO CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS

[.2.1 — Conselho Municipal de Saude
[.2.2 — Conselho Municipal de Educagdo
[.2.3 - Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar

[.2.4 - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle de Desenvolvimento do Fundo
de Manutenc¢éo do Ensino Fundamental e Valorizacdo do Magistério.

1.2.5 - Conselho Municipal de Assisténcia Social

1.2.6 - Conselho Municipal de Defesa Civil

1.2.7 - Conselho Municipal de Cultura

1.2.8 - Conselho Municipal de Humanizacéo e Solidariedade

1.2.9 - Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Social
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1.2.10 - Conselho Municipal de Planejamento e Orgamento

1.2.11 - Conselho Municipal de Habitag&o

1.2.12 - Conselho Municipal de Transporte

1.2.13 - Conselho Municipal de Defesa do consumidor

1.2.14. Conselho Municipal de Turismo

1.2.15 - Conselho Municipal de Politica de Administrago e Remuneragéo de Pessoal

1.2.16 - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente

1.2.17 - Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente e do Idoso
1.2.18 - Conselho Municipal de Tutelar do Menor

ORGAO DE ATIVIDADES - MEIO

Il — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQO

Il.1 — Divisdo de Contabilidade
I1.1.1 — Setor de patriménio
[1.2 — Divisdo de Recursos Humanos
I1.3 — Divisdo de Compras e Almoxarifado
Il.4 — Diviséo de Licitagdes e Contratos
II.5 — Divisdo de Protocolo, Arquivamento e Servigos Gerais

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

[1l.1 — Do departamento de Acompanhamento Legislativo

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

IV.1 — Diviséo de Tesouraria
V.2 — Divis&o de Tributagédo, Cadastro e Fiscalizaco

ORGAO DE ATIVIDADES - FIM

V — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

V.1 — Divisdo de Saude Publica
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V.1.1 — Setor de Vigilancia Epidemiolégica
V.1.2 — Setor de Vigilancia Sanitaria

V.2 - Divisdo de Atencgéo Basica
V.2.1 — Setor de PSF
V.2.2 — Setor de PAC’S
V.2.3 — Setor de Controle e Avaliagéo de Programas

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, ESPORTE E LAZER

VI.1 - Divisdo de Ensino
VI.1.1 — Setor de Controle de Qualidade
VI.1.2 — Setor de Distribuicdo de Merenda Escolar

VI.2 — Divisao de Esportes e Lazer
VI.2.1 — Setor de Esporte

VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

VI1.1 - Divis&o de Cultura e Turismo

VII.1.1 — Setor de Promogdes culturais
VI1.1.2 — Setor de Patriménio histérico
VII.1.3 — Da Biblioteca Publica Municipal
VII.1.4 — Setor de Promogdes e Eventos
VII.1.5 — Setor de Turismo

Vill - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

VIII.1 — Diviséo de a¢des agropecuarias e de abastecimento
VIII.1.1 - Setor de Fomento Agropecuario
VIII.1.2 - Setor de Infra-estrutura Agricola
VIII.1.3 - Setor de Feiras, Mercados e Matadouros

VIIl.2 — Divisdo de Meio Ambiente
VIII.2.1 — Do Setor de Coordenagéo de Meio Ambiente
VIII.2.2 - Do Setor de Fiscalizag&o, Licenciamento e Controle
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IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS URBANOS

IX.1 = Divisdo de Obras
IX.1.1 — Setor de Engenharia, obras publicas e fiscalizacdo de posturas

IX.2 — Divisdo de Servigos Urbanos
IX.2.1 — Do Setor de Limpeza Publica e de Manutencéo de Prédios e Obras Publicas
IX.2.2 — Do Setor de Servigos Funerarios e manutengéo de Cemitérios

IX.3 — Divisdo de Transportes
IX.3.1 — Do Setor de Distribuigéo e Controle de Frotas

1X.3.2 — Do Setor de manutengdo de estradas vicinais
IX.3.3 = Do setor de Manutengéo de Maquinas, Veiculos e Equipamentos

IX.4 — Diviséo de &gua e esgoto

X — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

X.1 = Divisdo de Assisténcia Social e Beneficios

X.2 - Divisdo de Controle de Programas Sociais

TiTuLo i

DAS FINALIDADES, ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 4° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgéo de assisténcia ao chefe do executivo municipal e
tem por finalidade a coordenagéo politica, social, administrativa, prestando toda a assisténcia ao
Prefeito para a execucgéo de suas atribuigdes legais.
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SECAO |
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Paragrafo 1° - Compete a Assessoria de Comunicagéo Social:

I. Atender diretamente ao chefe do executivo municipal em todas as tarefas inerentes ao
gabinete;,

. Auxiliar o chefe do executivo municipal nos assuntos relativos as suas atribuigdes legais;

IIl. Agendar, marcar compromissos, redigir, encaminhar documentos preparar correspondéncia,
fazer ligagdes;

IV. Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico administrativo com a Camara Municipal e
respectivos membros;

V. Atendimento as comunidades em suas reivindicagbes, encaminhando-as aos 0rgaos

competentes.

SECAO I
DA ASSESSORIA JURIDICA MUNCIPAL

Paragrafo 2° - Compete & Assessoria Juridica Municipal:

|. Representar e defender a Prefeitura judicialmente;
ll. Colaborar na redacéo de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a serem encaminhados
ou expedidos pelo Prefeito do Municipio;
ll. Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Prefeito e pelos
dirigentes dos Orgé&os e Entidades da Administragdo Publica Municipal,
IV. Minutar contratos, convénios, acordos, exposicbes de motivos ou outras quaisquer pegas
que envolvam matéria juridica;
\/. Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriagéo, alienagéo e aquisigéo
de imoveis pela Prefeitura;
VI. Representar o Municipio nas causas em que o mesmo for parte, autor ou réu, assistente ou
proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os recursos processuais,

sem que possa transigir, desistir ou renunciar;
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VII.

VI

Prestar ao Prefeito e a todos os érgdos da administragdo toda a assessoria juridica,
evitando conflitos ou contradicdes de interpretagdo de leis aplicdveis a administragéo
municipal;

Assistir gratuitamente, a populagéo do municipio, onde |he couber.

SUBSECAO |

DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 5° - Compete a Comissao Permanente de Licitag&o:

. garantir o atendimento aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e razoabilidade nos procedimentos licitatérios realizados pela Prefeitura e nos
casos de dispensa ou inexigibilidade de licitacéo;

proceder a habilitagdo preliminar dos fornecedores de bens e servigos participantes de
licitagbes;

proceder ao processamento e julgamento das propostas, bem como dos recursos em sua
alcada de competéncia;

proceder a abertura e acompanhamento dos processos licitatérios necessarios as
aquisigdes dos diversos setores da Prefeitura;

promover o cumprimento da legislagdo na alienagéo de bens que integrem o patriménio da

Prefeitura.

. Observar e cumprir a legislagdo pertinente a licitagbes e contratos;

manter controle das dotacdes orgamentérias destinadas a aquisicdo de materiais e
contratacdo de servigos;

Manter contato permanente com a Secretaria Municipal de Finangas a fim de adequar os
compromissos assumidos nas licitagdes e contratos com as disponibilidades financeiras da
Prefeitura;

. analisar orgamentos de aquisi¢céo de suprimentos encaminhados pelos 6rgéos da Prefeitura,

verificando sua conformidade com os precos de mercado;
aferir periodicamente os materiais recebidos ou servigos prestados com as especificagdes

das notas fiscais e notas de empenho;
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Xl.

XII.

controlar a exag8o dos fornecedores quando & qualidade e ao prazo de entrega de
materiais ou servigos, para efeito de imposicéo das penalidades cabiveis;

Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il

DO PROCON MUNICIPAL

Art. 8° - Ao Programa de Defesa do Consumidor — Procon compete:

formular, coordenar e executar programas e atividades relacionadas com a defesa do
consumidor;

orientar e defender os consumidores contra abusos praticados nas relagdes de consumo;
atuar, quando for o ¢aso, em articulagdo com os 6rgéos congéneres da Unido e do Estado,
com vistas a fiscalizagdo de pregos, abastecimento, qualidade, quantidade e seguranca de
produtos e servigos;

receber e apurar reclamacgdes de consumidores, encaminhando aos 6rgéos de assisténcia
judiciaria as pendéncias que ndo possam ser resolvidas administrativamente;

desenvolver campanhas de orientagéo e educagio do consumidor e de defesa de seus
direitos;

celebrar convénios com 6rgéos e entidades publicas ou privadas, objetivando a defesa do
consumidor,;

manter cadastro das consultas e reclamagdes fundamentadas de consumidores contra
fornecedores de produtos e servigos.

SUBSECAO Il

DA CONTROLADORIA PUBLICA MUNICIPAL

Art. 7° - Compete a Divis&o de Controle Interno:

Acompanhar a execugéo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como da
aplicacéo, sob qualquer forma, dos recursos publicos:
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Il. Tomar as contas dos responsaveis por bem e valores, inclusive do Prefeito ao final de sua
gestdo, quando ndo prestados voluntariamente;

ll. Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentaria financeira e patrimonial dos
6rgéos da administragéo direta e indireta, com vista a implantacéo regular e a utilizagéo
racional dos recursos e bens publicos;

IV. Subsidiar os responsaveis pela elaboragdo de planos, orcamentos e programagéo
financeira, com informacdes e avaliagbes relativas a gestdo dos 6rgdos da Administracéo
Municipal;

V. Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos e propostas de diretrizes,
programas e acgles que objetivem a racionalizagdo da execugédo da despesa e o
aperfeicoamento da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, nos ambitos dos 6rgdos
da administragdo direta e indireta e também objetive a implementacéo da arrecadacéo das
receitas orcadas;

VI. Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto aos 6rgdos do
Poder Executivo;

VII. Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo, utilizagdo ou guarda de
bens e valores publicos, e de todo aquele que, por agdo ou omissdo, der causa a perda,
subtracéo ou deterioragéo de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade
do Municipio;

VIIl. Emitir relatorios, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e balango geral
do Municipio;

Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiros, valores e bens

publicos, assim como dos 6rgdos e entidades sujeitos a auditoria pelos Tribunais de Contas
do Estado e da Unido.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 8 — A Secretaria Municipal de Administragcao € o 6rgdo de assessoramento técnico ao
Prefeito, da promocdo do orgcamento participativo, consolidacdo e controle da execugéo
orgamentaria, competindo-lhe especialmente:

|. Executar as atividades de politica Administrativa da Prefeitura;
Il. Executar as atividades relativas ao recrutamento, a selegéo, ao treinamento, dos controles
funcionais e ao demais assuntos de pessoal,
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VI.
VI
VIII.
IX.

Xl.
XII.
XIII.
XIV.

XV.

XXVI.
XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XX

XXIIL.
XXIV.
XXV.

Promover a realizagcdo de licitagbes para obras, servicos e materiais necessarios as
atividades da prefeitura;

Executar atividades relativas & padronizagéo, aquisi¢8o, guarda, distribuicdo e controle de
material usado na prefeitura;

Receber, distribuir, controlar o andamento de processos e arquivar documentos da
prefeitura;

Promover e executar o tombamento dos bens patrimoniais do municipio;

Administrar a contabilidade geral do Municipio;

Coordenar e supervisionar a politica de investimento e financiamento do Municipio;
Articular-se com organismos federais, e estaduais e municipais, objetivando o cumprimento
das finalidades da Prefeitura;

Manter atualizadas as Certiddes Negativas referentes aos tributos federais e regularidade
junto ao INSS e FGTS.

Dirigir e coordenar a elaboragéo da proposta orgamentaria, orientando e compatibilizando a
elaboragéo de propostas parciais;

Supervisionar e avaliar a execugéo do orgamento;

Planejar, implantar e manter atualizado o sistema de estatistica e informagdes municipais;

O desenvolvimento e a aplicac&o da politica de Recursos Humanos, através de pesquisas e
analise de marcado, recrutamento, selegéo e treinamento;

Promocéo e execugéo da politica de manutencéo de recursos Humanos, pela administragéo
de salarios, plano de beneficios sociais, higiene e seguranca do trabalho;

. A execugio da politica de desenvolvimento de recursos Humanos, atraves de treinamento

de pessoal;

. O desenvolvimento e o controle de Recursos Humanos, visando a analise quantitativa

desses recursos;

. A organizagéo e atualizagdo do cadastro de recursos Humanos, visando criar um sistema de

informacgao da forga de trabalho do municipio;

A preparacdo de documentagdo necessdria para admissdo, demisséo e concessdo de
férias;

Manter o estoque destinado ao suprimento das diversas unidades administrativas e atender
as suas requisigdes;

Estudar em coordenagdo com os o¢rgaos interessados de cada Departamento, a
necessidade do material em espécie, guantidade e tempo, estabelecendo indices e
programas de aquisigdo e distribui¢ao;

A tomada de providéncias quanto ao tombamento de todos os bens patrimoniais da
Prefeitura, mantendo-os devidamente cadastrados;

A organizagao e atualizac&o do cadastro de bens moveis e iméveis do municipio;

A codificag8o dos bens patrimoniais permanentes, através da fixagéo de plaquetas;

A realizagdo de inventario dos bens patrimoniais, pelo menos uma vez no ano
encaminhando-os aos 6rgéos afins.

Receber todas as mercadorias adquiridas pela se¢do de compras;

Zelar pela conservacgéo do estoque;

Informar ao setor de compras a situagéo do estoque visando sua renovagéo;

Executar outras atividades correlatas.

SECAO |
DIVISAO DE CONTABILIDADE
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Art. 9 — Compete a Divisdo de Contabilidade:

|. Escriturar todas as operagdes contabeis; Controlar os créditos orgamentarios adicionais,
extraordinarios, suplementares e receitas orgamentarias;
Il. Escriturar e conservar devidamente classificados, os processos e documentos referentes
aos bens patrimoniais do municipio;
Il. Registrar a variagdo dos bens patrimoniais do municipio;
IV. Contabilizar os movimentos de fundos e de suprimentos;
V. Elaborar a proposta orgamentaria;
VI. Levantar os balancetes orgamentérios e financeiros mensais;
VIl. Efetuar a liquidagdo da despesa,;
VIII. Elaborar a relagéo de restos a pagar;
IX. Acompanhar a execugdo orcamentaria, promovendo a anulagéo de empenho quando for o
caso;
X. Executar outras atividades correlatas.

XI|. Expedir, mediante aprovagio superior, diretrizes e normas relativas ao processo de

i\, orcamentacgdo da Prefeitura;
e g Xll. Coordenar a elaboragéo da Lei de Diretrizes Orgamentarias;
Q . Dirigir e coordenar a elaboragdo do Plano Plurianual a da Proposta Orgamentaria da

Prefeitura;
. Coordenar, acompanhar e controlar a execugéo orgamentaria, em permanente articulagéo
com a Secretaria Municipal de Administracédo e Fazenda.

SUBSECAO |
DO SETOR DE PATRIMONIO

Art. 10 — Compete ao Setor de Patrimoénio:
|. A tomada de providéncias quanto ao tombamento de todos os bens patrimoniais da

Prefeitura, mantendo-os devidamente cadastrados;

ll. A organizacg&o e atualizac&o do cadastro de bens méveis e iméveis do municipio;
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ll. A codificac&o dos bens patrimoniais permanentes, através da fixagéo de plaquetas;
IV. A realizagdo de inventdrio dos bens patrimoniais, pelo menos uma vez no ano

encaminhando-os aos 6rgéos afins.

SECAO Il
DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 11 - Compete a Divisdo de Recursos Humanos:

|. O desenvolvimento e a aplicag&o da politica de Recursos Humanos, através de pesquisas e

analise de mercado, recrutamento, selegéo e treinamento;

Il. Promocdo e execugédo da politica de manutengéo de recursos Humanos, pela administragao
de salérios, plano de beneficios sociais, higiene e seguranga do trabalho;

ll. A execucdo da politica de desenvolvimento de recursos Humanos, através de treinamento

de pessoal;

O desenvolvimento e o controle de Recursos Humanos, visando a anélise quantitativa

desses recursos;

. A organizagéo e atualizag8o do cadastro de Recursos Humanos, visando criar um sistema

de informagao da forga de trabalho do municipio;

. A preparacdo de documentag@o necessaria para admissdo, demissdo e concesséo de

férias;

O cumprimento de atos de admissé&o, posse, lotagdes, distribui¢éo, direitos e vantagens dos

servidores;

O registro atualizado da vida funcional de cada servidor;

. Afiscalizag&o, o controle e registro de freqiiéncia dos servidores;
X. A aplicagédo do plano de carreira hem como a execugdo de outras tarefas que visem a
atualizacdo e controle do mesmo,
Xl. A elaboragdo da escala geral de férias dos servidores, encaminhando-as aos demais 6rgéos
da prefeitura, para apreciacéo e aprovagéo,
Xll. A elaboragéo das folhas de pagamento;
O fornecimento das declaragdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitados.

SECAO Il
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Xl
XIIl.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

DA DIVISAO DE COMPRAS E ALMOXARIFADO

Art. 12 - Compete a Divisdo de Compras e almoxarifado:

Atender os diversos érgdos da prefeitura nas solicitagdes para aquisicdo de materiais,
equipamentos e servigos, mediante processos licitatorios e de acordo com a modalidade
aplicavel;

Observar e cumprir a legislagéo pertinente a licitagdes e contratos;

Manter controle dos valores dos contratos assumidos pelo Municipio, cabendo se
necessario a solicitagédo de aditamento dos valores;

Manter contato permanente com a Secretaria Municipal de Finangas a fim de adequar os
compromissos assumidos nas licitagdes e contratos com as disponibilidades financeiras da
Prefeitura;

Atender os fornecedores instruindo-os quanto as normas estabelecidas;

Manter atualizado o cadastro de fornecedores da Prefeitura;

Proceder a pesquisas de mercado e manter atualizado o registro de pregos de itens de
consumo mais freqliente;

. Analisar orcamentos de aquisicdo de suprimentos encaminhados pelos oOrgéos da

Prefeitura, verificando sua conformidade com os pregos de mercado;

Organizar o calendario de compras;,

Aferir periodicamente os materiais recebidos ou servicos prestados com as especificagdes
das notas fiscais e notas de empenho;

. Controlar a exagdo dos fornecedores quanto a qualidade e ao prazo de entrega de

materiais ou servigos, para efeito de imposicédo das penalidades cabiveis;

Executar outras atividades correlatas.

Receber, registrar e armazenar os materiais adquiridos;

Controlar e registrar a saida de material requisitado;

Planejar a aquisigdo de materiais, com base nos padrées de consumo registrados e tendo
em vista a obtengdo de economias de escala;

Acompanhar e avaliar os padrées de consumo dos diferentes 6rgdos da Prefeitura,
propondo a corre¢do de disfungdes constatadas;

Estudar e propor medidas com vistas a simplificacédo e padronizagdo dos materiais
utilizados;
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XVIII. Montar, com base nos documentos pertinentes, os controles fisico e financeiro dos materiais
adquiridos, fornecidos e em estoque, para efeito de inventario e balancete mensal;
XIX. Propor a venda de estoques de material permanente e de equipamentos considerados
inaproveitaveis ou desnecessarios.

SECAO IV
DA DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 13 - Compete a Divisdo de Licitagdes e Contratos:

|. Proceder a abertura dos processos licitatorios necessarios ao atendimento dos diversos
orgaos e unidades do Municipio e de acordo com a modalidade aplicavel;

Il. Observar e cumprir a legislagéo pertinente a licitagdes e contratos;

lll. Manter contato permanente com a Secretaria Municipal de Finangas a fim de adequar os
compromissos assumidos nas licitagdes e contratos com as disponibilidades financeiras da
Prefeitura;

IV. Atender os fornecedores instruindo-os quanto as normas estabelecidas;

V. Analisar orgamentos de aquisicdo de suprimentos encaminhados pelos 6rgdos da
Prefeitura, verificando sua conformidade com os pregos de mercado;

VI. Aferir periodicamente os materiais recebidos ou servigos prestados com as especificagdes
das notas fiscais e notas de empenho;

VIl. Executar outras atividades correlatas.

SECAO V
DA DIVISAO DE PROTOCOLO, ARQUIVAMENTO E SERVICOS GERAIS

Art. 14 — Compete a Divis&o de Protocolo, Arquivamento e Servigos Gerais:

|. Manter em ordem o arquivamento dos documentos sob sua responsabilidade:
Il. Tersob sua guarda' toda a documentag&o do municipio, que tenha terminado a tramitag&o;
lll. A eliminagéo de papéis, jornais e outros, quando desnecessarios, mediante autorizacdo
expressa do 6rgdo competente em observancia a lei pertinente;

I\VV. Receber, registrar, encaminhar e controlar o andamento de petigéo, processo e documento;
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VI.
VII.
VL.

Xl.

XIL.

X,
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

XXI.
XXII.
XXIIL.
XXIV.

Executar os servigos de digitacéo;

Executar os servigos de reprodug¢ao de documentos da prefeitura;

A remessa e distribuigéo de toda a correspondéncia interna e externa;

O recebimento de jornais, revistas e outras publicagbes de interesse do municipio,
encaminhando-os aos 6rgéos interessados;

Orientar e controlar os servigos de portaria, dos prédios e repartigbes publicas municipais;
Manter rigoroso controle no arquivamento dos documentos fiscais e contabeis da Prefeitura;
Manter-se atualizado quanto as normas previstas na legislagdo quanto a guarda,
conservacgéao e disponibilizagéo do acerto documental da Prefeitura;

Manter rigorosamente em dia o arquivamento da documentag¢do contabil do Municipio,
observando as normas expedidas pelos érgéos fiscalizadores;

Manter o arquivo geral;

Ter sob sua guarda toda a documentag&o do municipio, que tenha terminado a tramitacéo;
A eliminagdo de papeis, jornais e outros, quando necessarios, mediante autorizagao
expressa do orgao competente em observancia a lei pertinente;

Receber, registrar, encaminhar e controlar o andamento de peticéo, processo e documento;
Executar os servigos de mecanografia e duplicagao;

Executar os servigos de reprodugdo de documentos da prefeitura;

A remessa e distribuicdo de toda a correspondéncia interna e externa;

O recebimento de jornais, revistas e outras publicagdes de interesse do municipio,
encaminhando-os aos 6rgéos interessados;

Orientar e controlar os servicos de portaria, dos prédios e reparticées publicas municipais;
Promover a zeladoria dos prédios e reparticdes publicas municipais;

Executar os servigos de vigilancia das reparticdes publicas municipais;

Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO Il

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Governo é o 6rgéo de assessoramento ao

Prefeito em assuntos de articulag&o politica, de interagéo com a sociedade civil e de protegéo
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especial a direitos do cidad&o, coordenagéo do planejamento e regulagdo urbana, dos programas

habitacionais, da promog&o do orgamento participativo, consolidagéo e controle da execucéo

or¢camentaria, competindo-lhe especialmente:

VI.

VII.

VIII.

Xl.

XII.

auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara Municipal e

seus membros;

. acompanhar a elaboragao, discusséo e votac&o de projetos de lei, assistindo o Prefeito na

preparacéo dos respectivos vetos ou sangdes;

. coordenar as agdes de defesa civil do Municipio;

coordenar as agGes de defesa do consumidor no Municipio;

coordenar as ag0es de orientagdo e apoio ao cidaddo-emigrante do Municipio;

coordenar as atividades de comunicac8o social da Prefeitura;

promover e apoiar a captacdo de recursos com vistas ao financiamento de projetos de
relevante interesse para o Municipio.

planejar e orientar o zoneamento, parcelamento, uso e ocupagéo do solo, fazendo cumprir
a legislacéo pertinente;

dirigir e coordenar a elaboragao da proposta orgamentaria, orientando e compatibilizando a
elaboragédo de propostas parciais;

supervisionar e avaliar a execugao do orgamento;

planejar, implantar e manter atualizado o sistema de estatistica e informacdes municipais;
elaborar e implementar a politica municipal de habitagéo, em articulagdo com o Conselho

Municipal de Habitag&o.

SECAO|

DO DEPARTAMENTO DE ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO LEGISLATIVO
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b

Art. 16 - Ao Departamento de Acompanhamento do Processo Legislativo compete:

. acompanhar o andamento de projetos de lei na Camara Municipal, providenciando, quando

solicitado, subsidios para a melhor apreciagéo de seu contetido;

. providenciar, junto aos érgéos competentes da Prefeitura, o comparecimento de técnicos e

especialistas convocados pelo Legislativo Municipal,

promover o encaminhamento aos oOrgéos competentes da Prefeitura de pedidos de
informacdo e esclarecimento provenientes do Legislativo Municipal, zelando pelo
cumprimento dos prazos fixados;

facilitar contatos entre membros dos Poderes Legislativo e Executivo, tendo em vista a
solugdo de questdes de interesse publico;

manter em arquivo informacbes basicas sobre o contelido e o andamento de projetos de lei
em tramitac&o no Legislativo Municipal.

preparar minutas de projetos de lei a serem encaminhados a Céamara Municipal, e
respectivas mensagens;

preparar minutas de decretos e demais atos oficiais, a serem assinados pelo Prefeito;
preparar justificativas relacionadas a sangéo e/ou veto de projetos de lei aprovados pelo
Poder Legislativo Mdnicipal;

articular-se com a Procuradoria do Municipio com vistas ao exame da legalidade e da

adequacao formal de projetos de lei e de minutas de decretos.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 17 — Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:
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. Coordenar e avaliar a politica tributaria, financeira e contabil do Municipio;

Il. Fiscalizar e arrecadar tributos e todos os componentes da receita publica Municipal;
lll. Proceder a orientacgéo fiscal e tributaria;
IV. Executar e registrar os atos e fatos da administragéo financeira e patrimonial do Municipio;
V. Guardar e movimentar os valores municipais;

SECAO |
DO DIVISAO DE TESOURARIA

Art. 18 — Compete a Divis&o de Tesouraria:

I. Receber valores e dinheiro referentes a impostos, taxas, contribuicdes, verbas e depdsitos;
A Il. Pagar as despesas do Municipio, desde que estejam devidamente processadas e
autorizadas;
Ill. Balancear mensalmente a receita e a despesa do Municipio;
IV. Ter sob sua guarda os documentos e valores do Municipio que lhe forem atribuidos;

V. Prestar contas a Divisdo de Contabilidade da receita arrecadada e da despesa realizada.

SECAO Il
DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO, CADASTRO E FISCALIZAGAO

Art. 19 — Compete a Divisdo de Tributagéo, cadastro e Fiscalizagéo:

|. Observar os principios constitucionais com relagéo a tributos municipais;
Il. Aplicar as determinagdes do Cédigo Tributario Municipal;
Ill. Observar a aplicagéo das demais leis municipais e fazer cumprir suas determinagdes;
IV. Atualizar a legislacdo pertinente ao recolhimento dos tributos municipais;
V. Partilhar da elaboragéo de projetos orgamentarios que estejam relacionados com a Segéo;
VI. Participar da elaboragéo de projetos que envolvam a arrecadagéo de tributos municipais;
VII. Acompanhar diariamente os procedimentos de fiscalizac&o e arrecadacao de tributos;
VIII.  Emitir guias de recolhimento de tributos relativos ao ISS;

IX. Emitir alvaras e inscricdes municipais;
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X1
XII.
Xl
XIV.
XV.
XVLI.
XVII.

XVIIL.

VI.

Emitir Certidées Negativas;

Emitir guias de recolhimento de tributos relativos a IPTU e ITBI;

Executar avaliagdes imobiliarias para fins de recolhimento de impostos;

Fiscalizar o cumprimento da legislacéo tributaria;

Informar e esclarecer o contribuinte sobre a tributagdo municipal;

Coibir a sonegagao, a evaséo e a fraude no pagamento dos tributos;

Determinar diligéncia de natureza fiscal;

Fiscalizar o comércio eventual ou ambulante, bem como os estabelecimentos de diversbes
publicas, prestadores de servigos, comerciais e industriais;

Lavrar autos de infrag&o e notificagdo e apreender livros e documentos fiscais, bens e
mercadorias.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 20 — Compete a Secretaria Municipal de Saude:

. Criar mecanismos programdticos para as politicas publicas na area de promogéo humana e

bem-estar social, que permitam & administragdo municipal planejar a integragéo dos
cidadios do Municipio;

Promover o levantamento dos problemas sociais do Municipio, visando prevenir suas
causas e executar acdes dirigidas na sua maioria a seguimentos sabidamente excluidos do
acesso ao emprego, renda, bens e servigos publicos basicos;

Orientar, promover, regular, controlar e supervisionar as atividades e programas proprios ou
ndo destinados a melhoria das condigdes socio-econdmicas da populagdo municipal,
principalmente aquelas de promogéo da politica habitacional e de defesa civil;

Colaborar no @mbito municipal na execugéo dos programas federais e estaduais na area do
bem-estar social, zelando pela aplicagéo das leis e normas especificas a estas atividades;
Promover, elaborar e executar agdes e programas sob a forma de convénios contratados
junto a unido, estado e entidades nacionais, privadas ou nao, estimulando uma politica de
cooperacado e intercambio institucional que respeite as diretrizes gerais;

Coordenar, controlar, executar e avaliar as atividades de promogao, protegdo e recuperagao
da salde;
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XIL.

Xl.

Superintender, orientar, promover, regular, controlar, executar e avaliar atividades
destinadas & melhoria das condigdes médico-sanitérias da populagéo;

Promover a prestagéo de servigos médico-odontolégico e ambulatorial;

Promover a integracéo das agdes de salde, saneamento basico e ambulatorial;

Administrar as unidades de saude do Municipio;

Promover meios de combate & poluicdo, que, direta ou indiretamente, afetem a satde da
populagéo;

Execug8o dos servigos de vigilancia epidemiolégica e sanitaria.

SECAO |
DA DIVISAO DE SAUDE PUBLICA

Art. 21 — Compete a Divisdo de Saude Publica:

Elaborar e executar programas e projetos de agdes béasicas de salde;,

Elaborar e executar programas e projetos de assisténcia integral a crianga, a mulher, ao
idoso e ao deficiente;

Elaborar executar programas e projetos de prevencdo e combate a doengas como
tuberculose, hanseniase, doengas sexualmente transmissiveis, etc.

Fazer cumprir a legislacéo pertinente;

Elaborar o plano de atendimento médico, baseando-se nas necessidades identificadas, para
determinar a assisténcia a ser prestada;

Realizar programas educativos para grupos das comunidades, ministrando cursos e
palestras;

Registrar dados estatisticos sobre acidentes e doengas profissionais;

Organizar e supervisionar os Postos de Salde da Municipalidade;

Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a individuos ou familias e
outros grupos da comunidade, realizando consultas de enfermagem, visitas domiciliares,
teste de imunidade e vacinagdes;

Desenvolver e executar a politica odontolégica do Departamento Municipal de Saude;
Elaborar e executar programas de prevengdo a cérie dentaria, escovagéo, cloragéo,
fluoretacéo.

Rua Sio Sebastido, n® 240 — Centro — Goiabeira — Minas - CEP. 35.248-000
Telefax: (33) 3262-1113 — 3262-1136 — 3262-1601



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

VI.

SUBSECAO |
DO SETOR DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Art. 22 — Compete ao setor de Vigilancia Epidemiolégica:

Elaborar e executar programas e projetos de controle e combate as endemias graves;
Elaborar e executar programas e projetos que busquem a melhoria e eficiéncia no combate
as endemias graves;

Supervisionar as agdes e os projetos desenvolvidos ou em andamento com intuito de dar
seqléncia unificada as diversas a¢bes do Departamento;

Elaborar o relatério mensal de suas atividades;

Proceder ao levantamento e reconhecimento da morbi-mortalidade municipal ao longo do
tempo;

Perseguir os eventos ou condicdes que possam modificar o risco de sua ocorréncia;
Proceder ao lentamente de dados de registro vitais (nascimentos e 6bitos) e da ocorréncia
dos agravos a saude;

Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il
DO SETOR DE VIGILANCIA SANITARIA

Art. 23 — Compete ao setor de Vigilancia Sanitaria:

Elaborar e executar programas e projetos de vigiléncia sanitaria do Departamento Municipal
de Saude;
Fiscalizar e inspecionar produtos, estabelecimentos, ambulantes e viaturas e alimentagao

publica, conforme legislagdo especifica;

. Apreender ou interditar produtos julgados impréprios para consumo;

Escriturar autos de apreenséo, interdicdo ou multa;

Promover o controle sanitario dos produtos de consumo animal e seus derivados no
Municipio;

Encaminhar para exame de laboratério, mercadorias que no ato da apreensé&o, suscitem
duvidas;
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Xl
Xl
XIil.
XIV.

Fiscalizar o controle de venda e uso de agrotéxicos;

Fazer cumprir a legislagado pertinente;

Exercer, aplicar e executar a politica de salude no combate e prevengéo das nosologias;
Executar o diagndstico das seguintes nosologias: raiva, leishmaniose, leptospirose,
toxoplasmose, etc.;

Capturar e observar animais suspeitos;

Desenvolver e executar campanhas de combate e prevengdo a Zoonoses;

Fazer cumprir as atividades pertinentes ao setor;

Executar outras atividades correlatas.

SECAO I
DA DIVISAO DE ATENCAO BASICA

Art. 24 — Compete a Diviséo Atencéo Basica:

Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugdo das atividades de atencgdo basica e em
especialidades do Municipio;

Formular e coordenar a implementacéo de programas de salde nas unidades de atencéo
do Municipio, em especial os programas de alimentagdo e nutricdo, salde bucal, saude
mental, salde da crianga, salde da mulher, doengas sexualmente transmissiveis,
hanseniase, tuberculose, doengas crénico-degenerativas;

. Administrar as unidades de atencdo basica e de atencdo em especialidades mantidas pelo

Municipio;

Organizar e manter em funcionamento o sistema de referéncia e contra referéncia,
articulando as atencdes béasica, em especialidades e hospitalar no Municipio;

Organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes sobre salde individual:
Promover, em articulagéo com o Setor de Obras e Servicos da Secretaria Municipal de

OBRAS, a conservagéo e manutengdo da rede de saude da Prefeitura.

SUBSECAO |
DO SETOR DE PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA (PSF)

Art. 25 — Compete ao Setor de PSF:
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I Priorizar as agdes de prevengao, promog&o e recuperagédo da salide das pessoas, de forma
integral e continua, através do atendimento ao usuario na unidade basica de satude ou no
domicilio;

Il. Identificag&o e atendimento aos problemas de satide da comunidade;

lll. Promover a mobilizag&o das comunidades e das autoridades no trabalho de prevencéo e
melhoria da qualidade da satde e de vida da populagéo;

IV. Realizar consultas na unidade de satde, bem como assistir as pessoas que necessitam de
cuidados de enfermagem, no domicilio.

V. Realizar procedimentos de enfermagem na unidade basica de saude, no domicilio e
executar agdes de orientacdo sanitaria;

V1. Conhecer a realidade das familias pelas quais é responsavel, por meio de cadastramento e
diagnéstico de suas caracteristicas sociais.

: SUBSECAO Il
DO SETOR DE PACS

\. Art. 26 — Compete ao Setor de PACS:

I Utilizar instrumentos para diagnostico demogréfico e sécio-cultural da comunidade
de sua atuacao;
ll. Executar atividades de educac&o para a satde individual e coletiva:
lll. Registrar, para controle das agdes de satde, nascimentos, 6bitos, doengas e outros
agravos a saude;

IV.  Estimular a participag8o da comunidade nas politicas ptblicas como estratégia da

conquista de qualidade de vida;
V. Realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco a

familia;

VI. Participar ou promover agées que fortalegam os elos entre o setor de satide e outras
politicas publicas que promovam a qualidade de vida;

VII. Promover a ligagéo entre as familias e o servigo de satde, visitando cada domicilio pelo
menos uma vez por més; realizando o mapeamento de cada érea, o cadastramento das
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familias e estimulando a comunidade para praticas que proporcionem melhores condicdes

de saude e de vida;

VIIl. Assegurar o encaminhamento para clinicas e servigos de maior complexidade, sempre que
o estado de salde da pessoa assim exigir;
IX. Promover o cadastramento e o acompanhamento da populagéo vinculada (adstrita) a area
de abrangéncia do Municipio;
X. Conhecer a realidade das familias pelas quais é responsavel, por meio de cadastramento e
diagnostico de suas caracteristicas sociais;
XI. Desenvolver outras atividades pertinentes a fungdo do Agente Comunitario de Saude.
SUBSECAOQ Il
DO SETOR DE CONTROLE E AVALIACAO DE PROGRAMAS
Art. 27 — Ao Setor de controle e avaliagdo, compete acompanhar a execugéo
/( fisico-financeira de todos os programas de salde implantados no Municipio, cabendo-lhe a
responsabilidade de responder junto aos orgédos estaduais e federais, quanto a regular prestagao
%\ de contas e de informagées concernentes a gestéo dos recursos recebidos e ainda:

VII.

VIIL.

Elaborar programas anuais de salde e assisténcia e promover a sua execugao,

Promover a cooperagdo do Municipio com os ¢rgdos e entidades federais e estaduais
encarregados de servigos de defesa sanitaria;

Acompanhar a execugao fisico-financeira dos programas em funcionamento no Municipio;
Auditar periodicamente o servigo prestado pelo Sistema Unico de Satde no Municipio;
Promover o a fiscalizag&o e o controle dos atendimentos a usuarios para tratamento fora do
domicilio;

Manter avaliagcdo acerca da satisfagéo dos usudrios do servigo de salde publica;

Manter os Orgdos estaduais e federais devidamente atualizados sobre a realidade da
execucdo dos programas em andamento no Municipio;

Promover as atividades da policia sanitaria do Municipio, aplicando e fazendo aplicar a
legislag@o correspondente;

Opinar sobre os pedidos de auxilios e subvengdes a entidades de assisténcia medico-social

e fiscalizar a sua aplicagéo;
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X.

XI.

Promover o levantamento dos problemas de salide no Municipio, localizando, na medida de
suas possibilidades, os pontos criticos a serem atacados em fungéo da maior ou menor
incidéncia das doengas na populagao;

Executar tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER

Art. 28 — Compete a Secretaria Municipal de Educac&o, Esporte e Lazer:
A organizac&o da Administragdo do Ensino, Educagéo, Esporte e Lazer;
Planejar, orientar, coordenar, supervisionar, e executar as atividades educacionais,
artisticas e desportivas no Municipio;
Promover o cumprimento das leis federais, estaduais e municipais relativas & Educagéo,
Cultura e Esporte no Municipio;
Administrar, conservar e dinamizar os espagos recreativos e desportivos;
Instalar, manter e supervisionar os estabelecimentos da Rede Municipal de Ensino;
Promover a integracéo das agdes culturais e educacionais;
Elaborar e executar programas civicos, recreativos, desportivos e artisticos;
Elaborar o plano municipal de educagdo no sentido de definir uma politica de agéo para o

ensino infantil e fundamental.

SECAO |
DA DIVISAO DE ENSINO

Art. 29 — Compete a Divisdo de Ensino:

Orientar as unidades escolares sobre a estrutura e funcionamento do ensino de acordo com
a legislacgéo vigente;

Orientar, supervisionar e inspecionar as atividades pedagégicas e administrativas dos
estabelecimentos de ensino;

Orientar os docentes e especialistas de educacéo quanto a aplicacdo de métodos, tecnicas
e procedimentos didaticos;

Elaborar planos e programas de ensino inclusive o curriculo escolar;
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VL.
VII.
VIII.

Xl.
XIlL.
XII.

XIV.

XV.

VI.

VII.

Programar e promover habilitagdo, treinamento e aperfeicoamento de recursos humanos,
tendo em vista a melhoria do ensino;

Promover e estimular as atividades de assisténcia ao educando;

Fazer a orientag&o educacional e o aconselhamento vocacional;

Promover a distribuicdo de material didatico pedagédgico aos alunos carentes inclusive
realizando campanhas junto a comunidade;

Elaborar o calendario escolar;

Fazer a chamada anual da populagéo escolar;

Apresentar, ao fim de cada ano letivo, relatério com quadro demonstrativo do movimento de
matriculas e frequéncia, com a previsdo das necessidades para o ano letivo subsequente;
Dirigir e organizar sistemas de informagdes e documentagéo sobre o ensino;

Elaborar e executar projetos pedagogicos no ambito Municipal;

Assessorar tecnicamente a Secretaria no que diz respeito a legislagéo e as normas dos
sistemas de ensino, municipal, estadual e federal.

Atuar em cooperag&o com o Conselho Municipal de Educagdo no sentido de se obter uma
melhoria na qualidade de ensino do Municipio;

SUBSECAO |
DO SETOR DE CONTROLE DE QUALIDADE

Art. 30 — Compete ao Setor de Controle de Qualidade:

Avaliar e dar parecer técnico sobre os programas de capacitagéo de docentes;

Planejar e executar todas as agdes pedagégicas inerentes ao desenvolvimento educacional
do Municipio;

Controlar, apurar € manter os dados estatisticos relativos @ Rede Municipal de Ensino;
Supervisionar todas as unidades escolares de ensino da rede privada, de acordo com as
normas preestabelecidas pelo Conselho Municipal de Educagéo;

Elaborar projeto de capacitacéo de docentes;

Receber relatérios semanais oriundos dos coordenadores pedagodgicos, analisando-0os e
propondo agdes corretivas, se for o caso;

Propor medidas que viabilizem uma melhoria na qualidade de ensino na Rede Municipal;
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Xl

VI

VII.

Elaborar e acompanhar as agdes pedagdgicas dentro das escolas da Rede Publica
Municipal;

Acompanhar e orientar as agdes técnico-administrativas nas unidades escolares da Rede
Publica Municipal,

Elaborar e executar diagnosticos dentro da Rede Publica Municipal com o objetivo de
melhorar a qualidade de ensino;

Elaborar e executar atividades de capacitagdo de professores da Rede Municipal de Ensino.

SUBSEGAO I
DO SETOR DE DISTRIBUICAO DE MERENDA ESCOLAR

Art. 31 — Compete ao Setor de Distribuicéo de Merenda Escolar

manter o Servigo da Merenda Escolar no Municipio, nos termos do convenio firmado e dos
que venham a ser firmados com o 6rgdo de alimentacéo escolar e entidades estaduais
congéneres;

propor a aquisicdo de moveis e utensilios necessarios as escolas para o desenvolvimento
das atividades do Servigo;

solicitar ao 6rgéo competente da Prefeitura o transporte de géneros alimenticios e outros
materiais até os locais beneficiados pela merenda escolar;

requisitar do érgéo de alimentagéo escolar o fornecimento de alimentos disponiveis em seus
estoques, em quantidades suficientes para atender as necessidades dos escolares
matriculados em estabelecimentos de ensino;

requisitar do orgéo de alimentagéo escolar os materiais de cantina, da horta escolar e outros
destinados ao desenvolvimento e controle do Programa de Educagéo e Assisténcia
Alimentar ao Escolar;

participar e promover a participagéo de cursos e estagios de treinamento para supervisores
municipais, professores e responsaveis pela merenda, objetivando a preparagéo tanto do
pessoal técnico como do auxiliar, necessarios a execugéo do Programa;

propor a aquisigdo de géneros alimenticios, especialmente aos de produgéo local,
destinados a variagdo do cardapio, assim como dos condimentos indispensaveis a

preparacéo das refeicbes servidas nas escolar;
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XI.

VII.
VIl

providenciar o fornecimento as escolas do combustivel necessérios a preparagéo dos
alimentos;

elaborar o plano anual das atividades do servigo, encaminhando-o com a necessaria
antecedéncia a Divisao de Finangas, para efeito de inclusdo das despesas na proposta
orcamentaria da Prefeitura;

observar e fazer observar a legislagéo pertinente a alimentagéo escolar, bem como as
normas e instrugdes baixadas pelo 6rgéo de alimentagéo escolar com relagéo ao
desenvolvimento do Programa de Educagéo e Assisténcia alimentar ao escolar;
executar atividades correlatas que lhe ferem determinadas pelo Chefe do Departamento
Municipal de Educagéo.

SECAO I
DIVISAO DE ESPORTE E LAZER

Art. 32 — Compete a Divisdo de Esporte e Lazer:

Desenvolver e executar a politica municipal de esportes;

Buscar cooperagao com todos os 6rgéo e entidades publicas e privadas que busquem o
desenvolvimento do esporte no Municipio;

Promover o esporte no escolar da Rede Publico Municipal,

Exercer e coordenar as atividades relacionadas com o esporte;

Elaborar e promover programas de atividades esportivas;

Realizar campanhas de incentivo a pratica de esportes;

Promover atividades de esporte no Municipio;

Incentivar e colaborar para a realizag&o de jogos esportivos no Municipio;

SUBSEGAO |
DO SETOR DE ESPORTES
Art. 33 — Ao setor de esportes compete:
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VI.

VII.

VIIL.

Administrar o uso dos espagos esportivos do Municipio, com vistas a sua perfeita
manutencao de condigdes de uso,

Elaborar e cumprir o calendério de atividades esportivas e recreativas dos espacos publicos
destinados aos esportes;

Manter cursos na area de esportes como judé, natagéo, voleibol, handebol, basquetebol,
futebol de campo, futebol de saldo, entre outros;

Zelar pela manuteng@o e guarda dos materiais esportivos;

Promover a realizagéo de exames médicos para a avaliagéo das condigdes fisicas para a
pratica de esportes, em articulagéo com a Secretaria Municipal de Saude.

VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

SECAO Il
DIVISAO DE CULTURA E TURISMO

Art. 34 — Compete a Diviséo de Cultura e Turismo:

Desenvolver agdes que visem a difuso e manutengdo da cultura nas escolas e no
Municipio;

Participar da elaboragéo do plano de ag@o da Biblioteca Publica, bem como acompanhar o
funcionamento desta;

Promover eventos culturais com artistas locais e regionais;

Desenvolver agdes que visem a atividade cultural no escolar da Rede Municipal;
Desenvolver acées que visem a captacéo de recursos para o desenvolvimento da cultura no
Municipio;

Elaborar e executar programas e projetos para o desenvolvimento e fomento da cultura
municipal;

Atuar prioritariamente em conjunto com 6rgéo e entidades que busquem o aprimoramento e
preservacdo da cultura no municipio;

Fazer cumprir as leis especificas a cultura;

Promover a cooperagdo com 6rgéos publicos e privados que busquem o fortalecimento da
cultura no municipio;
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Xl.

XIL.

XIIl.

XIV.

XV.

XVLI.

VI.

VII.
VIII.

Efetuar diagnostico e avaliagéo das possibilidades e do potencial turistico do Municipio e de
seus impactos na dinamizagéo da economia local;

Efetuar a divulgacado das potencialidades econémicas do Municipio relacionadas ao setor de
turismo;

Propor medidas e incentivos com vistas & atragdo de investimentos e viabilizacdo de
empreendimentos relacionados com a exploragdo do potencial turistico do Municipio,
preservado o meio ambiente;

Articular-se com a Divisdo de Meio Ambiente e Secretaria de Agricultura e Pecuaria, com
vistas ao desenvolvimento de projetos de recuperacao e preservagdo do meio ambiente;
Propor medidas visando ao aperfeigoamento da infraestrutura de prestagao de servigos do
Municipio;

Articular-se com o Setor de Relagées do Trabalho objetivando a capacitagdo de mao-de-
obra ligada ao setor de prestacéo de servigos.

Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ |
DO SETOR DE PROMOGCOES CULTURAIS

Art. 35 — Ao Setor de Promogdes Culturais compete:
Desenvolver acdes que visem a difusdo e manutengdo da cultura nas escolas e no
Municipio;
Propor e implementar programas e projetos de apoio e incentivo & produgéo cultural,
cientifica e artistica no Municipio;
Promover eventos culturais com artistas locais e regionais;
Desenvolver acdes que visem a atividade cultural no escolar da Rede Municipal;
Desenvolver acdes que visem a captag&o de recursos para o desenvolvimento da cultura no
Municipio;
Atuar prioritariamente em conjunto com 6rgdos e entidades que busquem o aprimoramento
e preservacéo da cultura no municipio;
Apoiar e realizar eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

Organizar e manter o Coral da Cidade;
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XIl.
Xl

Organizar e manter atualizado o cadastro cultural do Municipio;

Promover e apoiar as artes plasticas e as atividades artesanais no Municipio;
Promover e apoiar as manifestagbes folcléricas no Municipio;

Administrar e coordenar a criagéo de feiras de artesanato;

Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal de Cultura.

SUBSECAO II
DO SETOR DE PATRIMONIO HISTORICO

Art. 36 — Ao setor de Patriménio Histérico compete:

Implementar a politica de preservag&o do patriménio histérico do Municipio;

Propor e implementar programas e projetos de preservagéo e protecdo dos bens do
patriménio histérico do Municipio;

Cadastrar e promover o tombamento dos bens do patriménio historico do Municipio;

Zelar pelo patriménio histérico e promover a recuperagéo de objetos, edificagdes e obras de
valor historico;

Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal do Patrim6nio Histérico.

SUBSECAO Il
DA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

Art. 37 — Compete a Biblioteca Publica Municipal:

promover a aquisicéo, registro, catalogagao, classificagéio, guarda, conservacgéo e
empréstimo de livros, folhetos, periddicos, mapas, gravuras, bem como da documentacéo
relativa ao Municipio e quaisquer outras publicages de interesse geral,

organizar e manter atualizados catalogos e bibliografias correntes de editores, livrarias e
instituicOes especializadas;

organizar e manter atualizado o fichario de leitores;

promover a aquisicéo de publicagdes por doagéo ou permuta;
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VI.
VII.
VIII.

XI.
XIl.

Xl
XIV.

XV.
XVLI.

XVII.

selecionar as publicagées doadas, eliminando ou permutando as que n&o sejam de
interesse para a Biblioteca;

organizar os catélogos e ficharios indispensaveis ao bom funcionamento da Biblioteca;
orientar o leitor no uso da Biblioteca,

administrar as salas de leitura, mantendo vigilancia permanente e preservando o siléncio
nas mesmas;

estabelecer multas e aplica-las aos leitores que n3o devolverem as publicagbes
emprestadas nos prazos estipulados, e supervisionar a aplicagéo das rendas provenientes
das multas nas aquisigbes de obras para a biblioteca;

realizar exposigao de obras recém-adquiridas, cartazes educativos e outros meios
adequados;

zelar pelo patriménio da biblioteca,

prestar todo auxilio aos consulentes e leitores e manter um servigo de referencia a que
possam recorrer quando necessario,

realizar anualmente o balango do acervo da Biblioteca;

promover a encadernagdo dos livros e publicagdes da Biblioteca;

promover os servigos de conservacgéo e limpeza de suas obras, méveis e instalagdes;
manter intercambio de informagdes com outras bibliotecas e centros de documentagéo do
Pais;

executar atribuigdes correlatas determinadas pelo pelas autoridades superiores.

SUBSECAOQ IV
DO SETOR DE PROMOGOES E EVENTOS

Art. 38 — Ao setor de promogdes e eventos compete:

Desenvolver e acompanhar projetos e programas que visem o desenvolvimento e difusao
da cultura e turismo no municipio;

Elaborar anualmente o calendario de promogdes e eventos culturais e turisticos e
assegurar-lhe o seu cumprimento,

Incentivar a participag&o da sociedade civil nos programas do setor, inclusive por meio de

doagbes;
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V.
V.

1.

V.
V.

VI.

SUBSECAOQO V
DO SETOR DE TURISMO

Art. 39 — Compete ao setor de turismo:

Captar recursos para infraestrutura e eventos turisticos

Desenvolver programas de atragdes turisticas;

Criar guia de turismo para destacar recantos, espagos, construgdes e monumentos do
Municipio;

Organizar o calendario turistico do Municipio;

Manter intercdmbio com regides, Estados e paises para desenvolver o turismo no Municipio.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

Art. 40 — Compete a Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente:

Contribuir com pesquisas, estudos e projetos para induzir a atividade econémica mediante
assisténcia técnica;

Apoiar, em articulagdo com os o6rgdos competentes do Estado e da Unido, as atividades
agricolas, promovendo a infra-estrutura necessaria ao seu desenvolvimento;

Estabelecer diretrizes e metas objetivando o continuo desenvolvimento econémico do
municipio em consonancia com as politicas estadual e federal para os setores visando
apoiar projetos e atividades publicas que atraiam investimentos privados para a sua area
rural;

Formulag&o da politica agricola do Municipio;

Coordenacdo e implantagdo de programas de abastecimento a populagéo, principalmente
de baixa renda;

Coordenar e executar as atividades de promogédo e divulgacdo das oportunidades de
investimentos na agricultura;
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VII.

VIII

IX.

X.
Xl.

!/

VII.

VIIL.
1X.

} l.
§ 1.

M.
V.

V.

VI

Elaborar e executar a politica ambiental do Municipio;

Definir, em lei complementar, os espagos territoriais do Municipio e seus componentes a
serem especialmente protegidos, e a forma da permissédo para a alteracio e supressao,
vedada qualquer que compromete a integridade dos atributos que justifiquem sua protegéo;
Promover a educagdo ambiental na rede de Ensino do Municipio e a conscientizagéo d
comunidade para a preservacéo do meio ambiente;

Elaborar normas para o ordenamento ecologico do Municipio;

Articular-se com 6rgéos dos governos federais, estaduais e outros, com vistas ao

desenvolvimento ambiental do Municipio.

SECAO |
DIVISAO DE ACOES AGROPECUARIAS E DE ABASTECIMENTO

Art. 41 — Compete a Divisdo de acdes agropecuérias e de abastecimento:

Elaborar e executar a politica agropecuaria do Municipio;

Elaborar e executar programas e projetos que busquem o aprimoramento e
desenvolvimento da agropecuaria no Municipio;

Elaborar e executar a politica de administragéo dos mercados e feiras do Departamento;,
Elaborar e executar programas e projetos que busquem o melhor funcionamento dos
mercados e feiras;

Envolver a sociedade bem como as entidades representativas e sindicatos nos processos
de discusséo da politica de fomento agropecuario do Municipio;

Articular acdes que visem sobretudo o alcance do desenvolvimento sustentavel do
Municipio, no que diz respeito ao abastecimento de alimentos e produtos in natura;

Manter constante contato com os produtores, buscando sobretudo a conscientizagéo sobre
o correto uso de agrotéxicos e implementando formas de cultivo que nao possam degradar
a qualidade das terras produtivas.

Fazer cumprir a legislagéo pertinente;

Exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO |
DO SETOR DE FOMENTO AGROPECUARIO
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Art. 42 — Compete ao setor de fomento Agropecuario:
|. Elaborar e executar a politica agropecuaria da Secretaria;
Elaborar e executar programas e projetos que busquem o aprimoramento e
desenvolvimento da agropecuaria no Municipio;
ll. Acompanhar o planejamento e executar as agdes necessarias ao cumprimento das

proposicdes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Agricultura, no que diz respeito a
producéo agricola, urbana e rural;
V.

Orientar e prestar assisténcia técnica aos processos produtivos, a agregacéo de valor ao
produto e aos processos de comercializagdo para o setor agricola;

Cumprir e fazer cumprir 0s preceitos e as normas federais e estaduais estabelecidas para o
vegetal;
VI.

exercicio das atividades industriais e comerciais sobre os produtos alimenticios de origem

Fazer cumprir a legislagéo pertinente;

Exercer oufras atividades correlatas.

Celebrar convénios com vistas a orientar e prestar servicos de assisténcia tecnica aos
agricultores familiares e beneficiarios em projetos de assentamento em reforma agréria.
VIl. Elaborar e executar a politica de administragdo dos mercados e feiras da Secretaria;
VIIl. Elaborar e executar programas e projetos que busquem o melhor funcionamento dos
mercados e feiras;
1X.

SUBSECAO Il
DO SETOR DE INFRA-ESTRUTURA AGRICOLA

Art. 43 — Compete ao setor de infra-estrutura agricola:

Zelar pela manutencgéo das vias de escoamento da produgéo;

Promover a criagdo de espagos para armazenamento da produgao;
Incentivar a criag@o de transporte coletivo da produgéo;
Criar incentivos para expanséo da produgéo.

SUBSEGAO I
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DO SETOR DE FEIRAS, MERCADOS E MATADOUROS

Art. 44 — Compete ao setor de Feiras, Mercados e Matadouros:

Administrar e fiscalizar as feiras, mercados e matadouros;

Organizar o funcionamento das feiras livres, fixando diretrizes sobre o fluxo de publico e o
uso das areas destinadas a exposig¢édo dos produtos;

Manter sob controle a ocupagdo dos imoveis municipais situados nas areas do mercado e
feiras livres;

Articular-se com os érgéos estaduais e federais de defesa do consumidor;

Manter mercados, feiras livres e matadouros em perfeitas condigdes de higiene, de acordo
com a legislagdo municipal especifica;

Cooperar com o setor de fiscalizagdo tributaria quanto ao recolhimento das taxas

relacionadas com as atividades de feiras e mercados pelos produtores e expositores.

SECAO I
DA DIVISAO DE MEIO AMBIENTE

Art. 45 — A Divisdo de Meio Ambiente é o setor de planejamento, coordenagéo, regulacéo e

implementacéo de agbes destinadas a conservagéo e defesa do meio ambiente.

SUBSECAO |
DO SETOR DE COORDENAGCAO DE MEIO AMBIENTE

Art. 46 — Ao Setor de coordenacgéo de meio ambiente compete:

Elaborar e executar a politica ambiental do Municipio;

Definir, em lei complementar, os espacgos territoriais do Municipio e seus componentes a
serem especialmente protegidos, e a forma da permissdo para a alteragdo e supresséo,
vedada qualquer agé@o que comprometa a integridade dos atributos que justifiquem sua
protegao;

Promover a educacdo ambiental na rede de Ensino do Municipio e a conscientizagdo da
comunidade para a preservagéo do meio ambiente;
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VI

VIL.

VIII.

XVI.

XVIL.

Elaborar normas para o ordenamento ecolégico do Municipio;

Articular-se com o6rgédos dos governos federais, estaduais e outros, com vistas ao
desenvolvimento ambiental do Municipio.

Planejar e desenvolver agdes visando a preservagdo, recuperagdo e controle do meio
ambiente e recursos naturais, em articulagdo com as demais Secretarias Municipais;
Identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do meio ambiente,
compatibilizando as medidas preservacionistas com a exploragéo equilibrada, na
perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

Promover acbes que visem ao combate & poluicdo ambiental, a manutencdo dos
ecossistemas naturais, especialmente na protegdo dos mananciais hidricos e respectivas
microbacias;

Apoiar a execucio de politicas estaduais e federais na gestdo dos recursos naturais de
interesse do Municipio;

Identificar fontes ou agdes poluidoras, providenciando medidas preventivas ou corretivas,
Promover e apoiar a participagéo de representantes do Municipio na atuagio de comités e
conselhos nos quais tenham acesso os 6rgdos ambientais e de gestdo dos recursos
hidricos;

Fiscalizar a poluigdo ambiental, no solo, na agua e no ar, sonora e visual, promovendo as
agdes corretivas e preventivas;

Identificar a necessidade de arborizag@o e reflorestamento na gestéo do territério urbano e
rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de vida, considerando os aspectos
de producéo, lazer e melhoria ambiental;

Fiscalizar e orientar a extrago de minerais, observando e fazendo observar a legislagéo
especifica vigente e o uso de dragas ou outros equipamentos nos cursos d'agua do
Municipio;

Opinar através do Conselho Municipal de Conservagdo e Defesa do Meio Ambiente
(Codema) sobre a concesséo de alvaras de construgéo e de licenga para funcionamentos
diversos;

Promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a avaliacéo e
acompanhamento das condigdes dos recursos naturais do Municipio;

Exercer as funcdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de Conservacéo e Defesa

do Meio Ambiente.
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SUBSECAO II
DO SETOR DE FISCALIZAGAO, LICENCIAMENTO E CONTROLE

Art. 47 — Compete ao setor de Fiscalizagéo, Licenciamento e Controle planejar,

acompanhar e executar agdes necessarias ao cumprimento das proposi¢des estabelecidas pela

Secretaria do Meio Ambiente no que diz respeito a gestdo ambiental, controle de atividades,

licenciamento e fiscalizagdo do territério urbano e rural do Municipio, e ainda:

Xl

VI

VII.

VIII.

Subsidiar o Conselho Municipal de Conservacéo e Defesa do Meio Ambiente em suas
atribuicdes;

Elaborar e propor a normatizagdo do uso de propaganda visuais e sonoras em espacgos de
convivéncia coletiva, respeitando a legislagdo vigente;

Elaborar e propor critérios para a fiscalizacdo e controle de atividades potencialmente
poluidoras;

Elaborar e propor critérios para a liberacdo de licencas relacionadas a propostas de
empreendimentos com potencial de impactar o meio ambiente;

Realizar a fiscalizagdo de atividades e empreendimentos potencialmente poluidores do
ambiente, junto com drgdos ambientais estaduais e federais e respeitando a legislacdo
vigente;

Incentivar e organizar mecanismos para o recebimento de denlncias sobre atividades de
agresséo ao meio ambiente.

Preservar e restaurar o processo ecolégico especial e prover o manejo ecoldgico das
espécies e ecossistemas;

Exigir, na forma da lei, para instalagdo de obra, atividade ou parcelamento do solo
potencialmente causadora de significativa degradacdo do meio ambiente, estudos praticos
de impacto ambiental, a que se dara publicidade;

Controlar a produgéo, a comercializagdo e o0 emprego de técnicas, métodos e substancias
que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e 0 meio ambiental;

Proteger a flora e a fauna, vedadas, na forma da lei, as praticas que cologuem em risco sua
funcéo ecoldgica ou provoguem a extingdo de espécies;

Propor medidas que visem a protegéo, conservagdo e uso racional, das nascentes, cursos
d’agua e mananciais;
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‘ XII.

XIlIl.
XIV.
XV.

XVI.
XVIL.

Xl
Xl

XIV.

Propor medidas de conservagdo e protegédo da vegetac&o natural do Municipio e do seu
aproveitamento racional;

Desenvolver programas de protegdo a fauna silvestre;

Desenvolver programas de beneficiamento do lixo urbano, industrial, rural, hospitalar, etc.,
Desenvolver e executar programas e projetos que busquem uma melhor fiscalizago e
monitoramento ambiental no Municipio;

Fazer cumprir a legislagdo pertinente ao setor;

Executar outras tarefas correlatas.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS URBANOS

Art. 48 — Compete a Secretaria Municipal de Obras, Viag&o e Servigos Urbanos:

Elaborar, coordenar, executar e fiscalizar o plano de obras municipais;

Fiscalizar o cumprimento das normas sobre o uso e parcelamento do solo, obras,
edificagbes e posturas municipais;

Instalar, controlar e manter o uso de obras publicas e infra-estrutura fisica;

Promover e executar atividades concernentes a construcdo e conservacdo de obras
publicas municipais e instalagéo para prestagédo de servigos a comunidade;

Promover a execugéo de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e servigos a cargo
da Prefeitura;

Construir ou promover a construgéo de estradas municipais e pontes;

Promover o melhoramento e a conservagéo das estradas do Municipio;

Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;

Promover a fiscalizag&o das obras executadas no municipio;

Promover a fiscalizagéo dos servigos prestados ao municipio;

Obedecer e fazer obedecer as normas fiscais;

Fiscalizar e monitorar meio ambiente do municipio;

Instruir os processos de autos de infragéo lavrados pelos fiscais, converté-los em diligéncia
e encaminha-los para o julgamento dos érgdos competentes

Executar as atividades relativas a prestagdo e manutengdo dos servigos publicos lo

cais, tais como: limpeza publica e cemitérios;
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XV. Fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica concedidos ou permitida pelo
Municipio.

SECAO |
DA DIVISAO DE OBRAS

Art. 49 — Compete a Divisdo de Obras:

I. Promover a manutencéo e conservagio de escolas, postos de salde, creches, e imoveis
publicos municipais,
Il. Executar o plano municipal de obras;
lIl. Aprovar projetos para obras particulares respeitando o Cédigo de Obras do Municipio;
IV. Conceder “Habite-se”, apds parecer legal

V. Fiscalizar a execugéo dos servigos delegados;

, VI. Promover e executar servigos urbanos, incluindo-se os de conservagéo de pragas, vias e
logradouro;
? VIl. Promover e executar os servigos de manutengdo dos equipamentos publicos;
‘ VIIl. Executar as atividades relativas & prestagdo e manutenc@o dos servigos publicos locais, tais

como, instalagdes, prédios, logradouros publicos, etc.;

IX. Executar as atividades relativas & prestacéo e manutencgéo dos servigos publicos locais, tais
como: limpeza publica e cemitério;

X. Fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica concedidos ou permitidos pelo
Municipio.

SUBSECAO |
DO SETOR DE ENGENHARIA, OBRAS PUBLICAS E FISCALIZAGAO DE POSTURAS

Art. 50 — Compete ao Setor de Engenharia, obras publicas e fiscalizagéo de posturas:

|. Elaborar ou promover a elaboragdo de estudos e projetos de obras publicas, bem como as
respectivas discriminagdes técnicas;
ll. Coordenar e executar os serlvigos topogréficos no @mbito do Municipio;

lll. Prestar apoio técnico em licitages referentes a obras publicas e servigos de engenharia;
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IV. Efetuar a programacéo e execugéo de servicos referentes a obras, urbanizagdo e
construcdo de prédios publicos;
V. Executar servicos de construgdo, ampliagéo, reforma e reparos dos prédios publicos
municipais;
VI. Promover a execucéo de obras ou servicos de reparagéo e conservacgdo de equipamentos
publicos;
VIl. Fiscalizar e promover o acompanhamento de obras em execugdo, contratadas com
terceiros;
VIIl. Promover e supervisionar a execugéo de servigos que visem a melhoria e modernizagéo da
rede de iluminacéo publica,
IX. Promover a fiscalizagdo e o acompanhamento dos servigos de redes publicas de
comunicagao, servigos, energia e transmissdo de dados que utilizem espagos publicos;
X. Promover a arborizag&o e conservagéo de vias, pragas, parques e jardins.

XI. Avaliar riscos geoldgicos e estruturais em dreas e equipamentos.

SECAQ i
DA DIVISAO DE SERVICOS URBANOS

Art. 51 — Compete a Diviséo de Servigos Urbanos:

|. Dirigir e executar os servigos de limpeza publica;
Il. Fazer a programacéo para a coleta domiciliar de lixo, fixar os itinerarios e compor as turmas
de capina, varrigéo e lavagem dos logradouros publicos;
lll. Montar e desmontar equipamentos de utilidade publica;
IV. Fazer a poda periddica das arvores, com vistas a sua conservacao, embelezamento e
seguranga;
V. Elaborar e executar o projeto de jardinagem do Municipio;
VI. Dirigir e executar os servigos de limpeza publica;
VII. Fazer a programag&o da coleta de lixo domiciliar;
VIIl. Determinar os itinerarios dos servigos de limpeza;

IX. Programar e executar os servigos de capina, varricéo e lavagem dos logradouros publicos;
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X. Fazer a recomposi¢do e a conservacdo do pavimento, bem como a remogéo de terra e
patrolamento das vias e logradouros da cidade e das vilas, mantendo-as em condigdes
normais de transito;

Xl. Recompor, conservar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas-de-lobo e galerias
pluviais;

XIl. Conservar e recuperar os passeios publicos;
XIll. Desenvolver agdes com empresas pulblicas e privadas que busquem a melhoria das pragas
e jardins Municipais;
XIV. Arborizar as vias e logradouros publicos através do plantio, replantio e tratamento das
espécies que melhor se adaptem as condigdes locais;
XV. Fazer a poda periédica das arvores, com vistas a sua conservagdo, embelezamento e
seguranca;
XVI. Zelar pelo bom funcionamento de lagos e fontes artificiais;
XVII. Fazer cumprir a legislagéo pertinente;
XVIIl. Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO |
DO SETOR DE LIMPEZA PUBLICA E MANUTENCAO DE PREDIOS E OBRAS PUBLICAS

Art. 52 — Compete ao setor de limpeza publica e manutencéo de prédios e obras publicas:

|. Estabelecer normas e critérios orientadores da execucdo dos servigos de limpeza urbana;
Il. Promover a execugdo dos servigos de capina, varricdo, lavagem de vias, logradouros
urbanos, mercado municipal, feiras livres e areas de lazer,

Ill. Promover a coleta de residuos solidos domiciliares, comerciais, seu transporte e destinagdo

final;
I\V. Promover e orientar'a coleta de entulho decorrente da execugdo de obras particulares no
perimetro urbano do Municipio;
V. Gerenciar os contratos de limpeza urbana com empresas terceiras, planejando suas
atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando for o caso;
VI. Promover a limpeza de canais, corregos e redes pluviais;
VII. Garantir o cadastramento dos usudrios dos servicos de coleta de lixo, de forma a possibilitar

a respectiva taxagdo e arrecadagao;
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XI.
XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

VI

Promover a coleta de residuos sépticos de servigos de salide, seu transporte e destinacéo
final;

Promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagéo, objetivando induzir
atitudes e comportamentos de manutencao e facilitagéo da limpeza urbana.

Executar as atividades relativas & prestagdo e manutengdo dos servigos publicos locais de
limpeza publica;

Manutengao da limpeza de pragas, parques € jardins;

Promover e fiscalizar a prestagdo de servicos de vigilancia e guarda dos prédios da
Prefeitura;

Promover e acompanhar a execugdo de pequenos reparos de alvenaria e pintura nos
prédios da Prefeitura;

Zelar pela conservagéio das instalagbes dos prédios da Prefeitura, adotando as medidas
preventivas ou corretivas cabiveis;

Promover a vistoria periédica das instalacdes elétricas, hidraulicas e dos equipamentos
contra incéndio, adotando as providéncias necessarias,

Supervisionar, ao final do expediente, o desligamento dos aparelhos elétricos e interruptores
de luz em todos os prédios utilizados pela Prefeitura;

Controlar a execucdo dos contratos de manutengdo de maquinas e equipamentos de
escritério firmados com a Prefeitura.

SUBSECAOQ Il
DO SETOR DE SERVICOS FUNERARIOS E MANUTENGAO DE CEMITERIOS

Art. 53 — Ao setor de servicos funerarios e manutencéo de cemitérios compete:

Administrar os cemitérios, inclusive nos Distritos;

. Zelar pela manutengo da ordem nos recintos dos cemitérios;

Conservar, limpar e arborizar os cemitérios;

Informar os processos de licenca de ‘aforamento perpétuo e outros que se relacionem com
os cemitérios municipais;

Manter atualizados os registros sobre mortos, quanto a sexo, idade, condi¢éo social,
procedéncia e causa mortis, inclusive nos distritos;

Executar as exumacdes, inumagdes, trasladagdes, observada a legislacéo propria;
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VII.
VIII.

l.
I.
M.

Preparar guias de sepultamento e calcular o valor dos tributos devidos;

Promover o desenvolvimento, manutengéo e conservagio das pracas e jardins municipais.

SECAO I
DA DIVISAO DE TRANSPORTES

Art. 54 — Compete a Divis&o de transportes:

Planejar as atividades de transporte da prefeitura;
Promover a conservagéo dos veiculos da prefeitura;
Propor ao Secretario Municipal a implantagéo de servigos, obras e melhoramentos nos

distritos e povoados;

SUBSECAO |
SETOR DE DISTRIBUICAO E CONTROLE DE FROTAS

Art. 55 — Compete ao setor de distribuigdo e controle de frotas:

Atender a todas as Secretarias nos servigos em que o transporte se fizer necessario;
Promover a requisicdo de pegas e materiais para a conservagéo dos veiculos da prefeitura;
Manter os veiculos da Prefeitura em condigdes de uso para pronto funcionamento.

SUBSECAOQ Il
DO SETOR DE MANUTENGAO DE ESTRADAS VICINAIS

Art. 56 — Compete ao Setor de Manutencéo de Estradas Vicinais:

Promover o melhoramento e conservacéo das estradas do Municipio e fiscalizar o seu uso e
respectivas faixas de dominio;

Fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodovidrias contratadas com terceiros,
realizando as medicdes e conferindo as faturas;

Executar servigos de construgéo e conservagao de pontes nas estradas vicinais;

IV. Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;
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V. Executar as obras necessarias na malha rodoviaria municipal,

VI.

VII.

[l

Executar os servicos de terraplenagem necessarios a construgdo, manutengdo e
conservagado da malha rodovidria municipal.
Manter o acesso as escolas rurais, mantendo as estradas em condi¢des de uso e seguranga

pelos alunos.

SUBSECAO IlI
DO SETOR DE MANUTENCAO DE MAQUINAS, VEICULOS E EQUIPAMENTOS

Art. 57 — Compete ao Setor de Manuteng&o de Maquinas, Veiculos e Equipamentos:

Manter cadastro de todos os veiculos, maquinas e equipamentos;

Manter rigido controle sobre as requisicdes de pegas, acessérios e equipamentos
destinados & manutencéo dos bens disponiveis, fazendo se necessario for inspegéo “in
loco™;

Promover processo de reciclagem de conhecimentos dos operadores das maquinas e
veiculos publicos;

IV. Propor a recuperagéo quando viavel, de maquinas e veiculos;

V. Manter as maquinas, veiculos e equipamentos limpos, interna e externamente;

VI.

VII.
VIIL.

IX.
X.

Xl

Higienizar constantemente e de forma apropriada os veiculos que transportam pessoas
doentes e cadaveres;

Manter em funcionamento os hodémetros e horimetros dos veiculos e maquinas;

Efetuar a vistoria dos pneus dos veiculos, identificando-os juntamente com o cadastro geral
de bens disponiveis ao setor;

Entregar as pegas substituidas ao setor de almoxarifado depois de realizada a reposigao;
Afixar em lugar visivel as principais distancias percorridas pelos veiculos e maquinas
municipais, gravados em quildmetros;

Comunicar através dos meios disponiveis as ocorréncias e o planejamento semanal do
setor.

SECAO IV
DA DIVISAO DE AGUA E ESGOTO
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Art. 58 - Compete a Divisdo de agua e esgoto:

Coordenar e controlar os servigos de distribuigdo de agua investigando os vazamentos e
mantendo os servicos de reparos e desobstrugdes das redes;

Fiscalizar os servigos de operagéo do sistema de esgoto sanitario;

Executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo;

Desenvolver projeto para implantagéo de tratamento de esgotos sanitérios.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 59 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € o 6rgdo de planejamento,

coordenacao, execucdo e controle das atividades de assisténcia social do Municipio, competindo-

lhe especialmente:
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Elaborar e propor a politica municipal de assisténcia social, em colaboragdo com o
Conselho Municipal de Servigo e Assisténcia Social;

Formular, coordenar e executar os programas, os projetos e as agdes de assisténcia social
direcionadas para a populagéo em situagéo de risco social;

Formular, coordenar e executar as acbes de prestagdo de servigos funerarios e de
administragdo de cemitérios e capelas;

Propor as politicas de regulag@o e de precos para a prestagéo de servigos funerarios e para
a manutengéo de cemitérios e capelas;

Incentivar e prestar apoio a entidades e associagbes civis que desenvolvam agbes de
assisténcia social;

Acompanhar a aplicagéo dos recursos creditados na conta do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, com o apoio da estrutura da Secretaria Municipal de Administragéo e
Fazenda;

Submeter a aprovacéo do Conselho Municipal de Servigo e Assisténcia Social o orgamento
e a contabilidade dos recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Assisténcia

Social;
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Xl.

XIl.

XL

XIV.

XVI.

XVILI.
XVIIL

XIX.
XX.

Promover a integrac&o dos programas, dos projetos e das agdes da assisténcia social com
as demais politicas setoriais do Municipio.
Desenvolver a assisténcia social aos carentes nas suas varias formas;
Atendimento, estimulo e cooperagdo com as organizacdes e movimentos populares,
absorvendo subsidios as politicas municipais;
Incentivos aos projetos comunitarios de iniciativa publica, popular e privada através de
convénios de cooperagdo técnico-financeira que subvencionem ou auxiliem as entidades
mantenedoras na gestdo e conducéo de suas agdes no campo social;
Criar canais de cooperacdo com o exterior através de entidades e agéncias de ajuda,
buscando recursos técnicos, financeiros e humanos necessarios ao desenvolvimento de
acdes no ambito da assisténcia e promogao social,
Estabelecer a¢des e programas que priorizem:

- acrianga e o adolescente;

- amaternidade;

- o0idoso;

- aintegracéo da pessoa portadora de deficiéncia;

- geracgdo de renda;

- o desenvolvimento comunitario e institucional;

- atendimento as emergéncias sociais;

- coordenar e executar a prevengdo e a assisténcia a situagdes de emergéncias e

calamidades publicas.

Atender e cooperar com todas as Entidades Sociais que executem trabalho a nivel
municipal;
Atuar prioritariamente em conjunto com as entidades de trabalho social no Municipio;
Criar mecanismos de cooperagdo com entidades governamentais e ndo governamentais
com o objetivo de angariar ajuda técnica, financeira e humana para o desenvolvimento do
trabalho das entidades;
Estabelecer a¢des e programas que priorizem a cooperacdo com entidades;
Atuar prioritariamente em conjunto com entidades e érgédos que busquem o bem-estar das
criangas e adolescentes no Municipio;
Fazer cumprir as leis especificas as criancas e adolescentes;
Atuar prioritariamente em cbnjunto com entidades e 6rgdos que busquem o bem-estar dos

idosos, mulheres, deficientes e familias;
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XX

XII.

X,

XIV.
XV.

Executar outras atividades correlatas.

SECAQ|
DA DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL E BENEFICIOS

Art. 60 — Compete a Divisédo de assisténcia Social e beneficios:

Manter trabalho de constante atualizacéo da realidade sécio econémica da populagéo;
Manter cadastro atualizado das familias carentes do municipio;

Manter atualizados dados estatisticos que possam servir de subsidios para tomadas de
decisdes quanto aos programas mantidos pelo Municipio no atendimento as pessoas
carentes;

Desenvolver e executar programas e projetos de atendimento e assisténcia a crianga e ao
adolescente;

Desenvolver e executar programas e projetos de atendimento e assisténcia ao idoso, a
mulher, ao deficiente e a familia;

Fazer cumprir as leis especificas aos idosos, mulheres, deficientes e familias;

Promover a cooperagdo com oOrgdos e entidades pulblicas e privadas que busquem o
atendimento e assisténcia aos idosos, mulheres, deficientes e a familia;

Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugéo das atividades de assisténcia social do
Municipio;

Formular estratégias de agio para atendimento de situagdes emergenciais de risco social;
Supervisionar e coordenar as atividades de assisténcia social a mulher, ao idoso e a pessoa
portadora de deficiéncia;

Supervisionar e coordenar a implementagdo dos programas socio-educativos e as
atividades de amparo as criangas e adolescentes carentes;

Supervisionar e coordenar as atividades de concessdo de beneficios & populagdo em
situacdo de risco social;

Promover a integracéo ao mercado de trabalho das pessoas em situacgéo de risco social, em
articulaco com a Secretaria de Governo e Secretaria de Industria e Comércio;

Cadastrar e prestar apoio a entidades e associa¢des de assisténcia social,

Facilitar e cooperar no acesso das instituicdes de assisténcia social a recursos municipais,

estaduais e federais;
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XVI. Propor critérios para a aplicagdo de subvengdes municipais na area social;
XVII. Promover a divulgagdo dos beneficios, servigos, programas e projetos assistenciais e dos
critérios para sua concessao;
XVIIl. Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal de Servigo e Assisténcia Social.
XIX. Executar outras atividades correlatas.

SECAO Il
DA DIVISAO DE CONTROLE DE PROGRAMAS SOCIAIS

Art. 61 — A Divisdo de controle de programas sociais compete:

|. Apoiar e participar de atendimentos emergenciais a populagéo;

Il. Providenciar abrigo temporario, alimento e vestuario para a populagdo quando em situagdes
de calamidade publica ou por necessidade de remogéo de familias mediante agdo do poder
publico;

4

Ill. Promover campanhas voltadas para a assisténcia solidaria a populagdo em situagéo de
risco emergencial,

IV. Avaliar as condi¢cdes dos beneficidrios e efetuar o pagamento de beneficios eventuais nas
situagdes de vulnerabilidade temporaria;

V. Implementar programas e projetos de amparo a crianga e ao adolescente em situagbes de
risco pessoal e social;

VI. Promover e apoiar agdes de contelido socio-educativo direcionadas para a crianga e

adolescentes em situagdes de risco social;

VIl. Implementar servigos sociais voltados para o atendimento das necessidades basicas da

familia e da crianga e do adolescente em situagdes de risco social.

Art. 62 — E da competéncia da Secretaria Municipal de Finangas alocar recursos financeiros

e orcamentarios para pleno funcionamento da estrutura criada nesta lei.

Art. 63 — As alteragdes orcamentarias que se fizerem necessarias para a implantagéo desta
estrutura, seréo autorizadas pelo Sr. Prefeito sujeitas a apreciagéo da Camara Municipal.
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Art. 64 — Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n® 239/2007
e a Lei Municipal n® 387/2017.

Art. 65 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Goiabeira/MG, 27 de Dezembro de 2017.

C b
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/ Hélcio Nogueira —
refeito do Mtihicipio de Goiabeira
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ATO DE PROMULGAGAO

Pelo presente ato, fundamentado no artigo 74, inciso |, paragrafo I, da Lei
Organica Municipal de Goiabeira, Estado de Minas Gerais, promulgo a LEI MUNICIPAL
N° 403 de 27 de Dezembro de 2017, proveniente do PROJETO DE LEI MUNICIPAL N°
20, DE 06 DE OUTUBRO DE 2017, deliberado e aprovado em plenario pela Camara
Municipal de Goiabeira, na data de 14/12/2017.

Para conhecimento publico, determino a afixagéo de copia deste ato no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de Goiabeira, Estado de Minas Gerais, bem como ficando
a disposicdo de toda a sociedade local, a integra de todo o contetido da citada Lei
Municipal.

Prefeitura Municipal de Goiabeira-MG, 27 de Dezembro de 2017.
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Prefeito Municipal
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

CERTIFICO, fundamentado no artigo 37 da Constituigdo Federal e artigo 1° das
disposicbes transitorias, da Lei Organica Municipal de Goiabeira, Estado de Minas
Gerais, que farei a publicagdo no quadro de avisos proprios da PREFEITURA
MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG, em sua sede administrativa localizada a Rua
Pinheiro, n°® 44, Centro — Goiabeira-MG, da LEl MUNICIPAL N° 403, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2017, no periodo de 27/12/2017 a 10/01/2018, consoante copia anexa.

CERTIFICO, por ser a expressdo da verdade, assino a presente sob fé de meu
cargo.

Prefeitura Municipal de Goiabeira-MG, 27 de Dezembro de 2017.

ol
MIRIAN LUIZA FERREIRA MARTINS
Diretora de Dept. Municipal de Administracéo
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