PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA-MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

LEI MUNICIPAL N.° 330 DE 28 DE JUNHO DE 2013

DISPOE SOBRE ALTERACAO DA LEI N° 323/2013, QUE
DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS, DEFINE A
CARREIRA E O SISTEMA DE VENCIMENTOS, DO SAAE
DE GOIABEIRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de GOIABEIRA, Estado de Minas Gerais, por seus representantes,
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam alterados os anexos |, Il, lll,IV e V da Lei Municipal n® 323/2013
na forma dos anexos a esta lei.

Art. 2°. As despesas decorrentes a execugdo da presente lei correrdo por
conta de dotagbes préprias consignadas no orgamento em vigor ou através de abertura de
credito adicionais suplementares na forma do artigo 43 da Lei 4.320.

Art. 3° Revogam-se as disposicées em contrario.

Art.4°. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicacdo, com efeitos
financeiros a partir de 01 de janeiro de 2014,

Prefeitura Municipal de Goiabeira (MG), 28 de Junho de 2013
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Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

Anexo |
Quadro geral de servidores - classe/cargo, padrio e nivel.

Classelcargos Numero de Padrdo Nivel Vencimento
vagas

Ajudante de operador de ETA/ETE 2 A 1a XVl 678,00
Ajudante de operador de maq. pesadas/leves 1 A 1 a XV 678,00
Auxiliar administrativo 2 D I a XVIII 850,00
Auxiliar de servigos gerais 2 A I a XVIII 678,00
Bioquimico 1 [ I a XVIII 1.659,42
Bombesiro hidraulico 1 A 1aXVill 678,00
Contador 0 H la XVl 1.594,01
Eletricista 1 B I 'a XVII 762,45
Encanador 1 C la XViil 843,04
Fiscal Leiturista 1 E I a XVII 950,00
Motorista CNH D 1 F 1 a XVl 1.053,00
Operador de ETA 4 D 1 a XVl 850,00
Operador de ETE 2 D la XVIII 850,00
Operador de maquinas pesadas/leves 0 G | a XVl 1.150,00
Pedreiro 1 C I a XVII 843,04
Técnico em quimica 1 E | a XVIII 950,00
Técnico em seguranga do trabalho 1 E 1a XVl 950,00
Total 27
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CNPJ. 01.615.421/0001-90

Anexo Il

Tabela de vencimentos de cargos efetivos

Classe/cargos Padrdo Nivel Valor
Ajudante de operador de ETA/ETE A | 678,00
Ajudante de operador de mag. pesadas/leves A I 678,00
Auxiliar administrativo D I 850,00
Auxiliar de servigos gerais A I 678,00
Bioguimico I | 1.659,42
Bombeiro hidraulico A | 678,00
Contador H I 1.594,01
Eletricista B | 762,45
Encanador C I 843,04
Fiscal leiturista E | 950,00
Motorista CNH D F I 1.053,00
Operador de ETA D I 850,00
Operador de ETE D I 850,00
Operador de maquinas pesadas/leves G | 1.150,00
Pedreiro C | 843,04
Técnico em quimica E I 950,00
Técnico em seguranca do trabalho E [ 950,00
Anexo Il
Tabela de vencimentos de cargos comissionados
Cargo Valor
Chefe de Controle Interno 1.250,00
Chefe de Seg¢&o Administrativa e Financeira 1.250,00
Chefe de Segéo de Operagéo, Manutencéo e Expans&o 1.250,00
Chefe do Setor de Tesouraria 1.250,00
Diretor do SAAE 2.500,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

ANEXO V - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

-~ AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS

1. Descrigdo Sintética:

Compreende a forga de trabalho que se destina a limpeza, conservagéo e organizagéo
da autarquia SAAE. Valendo-se de esforgo fisico e observando as ordens.

2. Atribuigdes tipicas:

e Trabalhos de limpeza, conservagdo e organizacdo de mobilias. Lavar e limpar
cdmodos, patios, pisos, carpetes, terragos e demais dependéncias da sede da autarquia;
Polir objetos, pegas e placas metalicas.

e Preparar e servir café, cha, agua, etc. Remover, transportar e arrumar méveis,
maquinas e materiais diversos.

e Guardar e arranjar objetos, bem como transportar pequenos objetos. Transmitir
recados. Buscar e entregar documentos nas agéncias bancarias.

e Cuidar dos Jardins, regando os gramados e plantas e mantendo-os limpos.

e Executar, enfim, outras tarefas do cargo sob a ordem do Superior Imediato.

3- Requisito para provimento: Instrugédo — Alfabetizado

T e T ENCANADORE L

1. Descrigao Sintética:

Executar servigos de instalagdo, reparos e manutencéo de rede de agua e esgotos,
calhas e condutores de agua pluviais nos prédios publicos, de acordo com determinagéo de
seu superior, na autarquia SAAE.

2. Atribuigbes tipicaé:

e Instalar e consertar redes de distribuicdo, adutoras, conexdes, equipamentos
hidraulicos, ligagbes domiciliares de agua e esgoto, valvulas e registros.

e Fazer instalagbes, consertos e manutengéo de adutoras, redes de distribuicdo de
agua, registros, hidrantes, ventosas, valvulas e conexdes em geral.

e Executar ligagdes domiciliares, aplicagdo de redes de consertos de ligagdes, tanto de
agua como de esgoto; efetuar mudangas de ligagdes, instalagdes e retiradas de hidrémetros
de ligagbes domiciliares; Relacionar e especificar tipos de quantidades de materiais

necessarios ao servigo e providenciar a retirada do almoxarifado. /
o S
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

o Efetuar a manuteng&o e a limpeza dos instrumentos e equipamentos de uso diario e
efetuar a instalagéo, conserto e manutencéo de redes e coletoras de esgoto.

* Relatar as atividades desenvolvidas, de acordo com os critérios da autarquia.
o Fazer e reparar pogos.
* Realizar limpeza de caixas de protegao, registros e pisos de sistema.

» Participar e executar servigos de plantdo em feriados, finais de semana e noturnos,
cumprindo as demais obrigagdes do cargo.

» Fazer a coleta das amostras e dgua para exame e praticar outras ofertas do cargo.

Requisito para provimento:
Instrugdo: Ensino Fundamental completo

BB S P OPERADOR DE ETAL b ]

1. Descrigao sintética:

Compreende a for¢ga de trabalho que se destina a operar uma estacdo de
bombeamento, acionando seus equipamentos e controlando seu funcionamento, para
transladar substancias liquidas, semiliquidas, gasosas ou pulverizadas a seus locais de
armazenamento, tratamento, utilizagéo ou eliminag3o.

2. Atribuigdes tipicas:
¢ Operar e manter em funcionamento estacGes de tratamento de agua e esgoto, bem
como tornar potével agua para abastecimento publico.
e Operar equipamentos e dosadores de ETAs/ETEs.
* Efetuar andlises fisico-quimicas e bacteriolégicas.
» Controlar a passagem de produtos quimicos e preparar solugdes quimicas.
» Verificar o funcionamento de equipamentos de ETAs.

e Constatar anormalidades de funcionamento de equipamentos e comunicar a chefia
imediata as falhas que néo tenha condigées de resolver.

* Preencher formularios de controle inerentes as estacdes de tratamento.

e Controlar estoques, bem como conferir qualidade e quantidade de produtos quimicos
entregues pelos fornecedores a ETAS/ETEs.

» Executar servigos de manutengao e conservacao de ETAs.

e Exercer atividades descritas em funcio de componentes, conforme segue:

Eleculadores Mecanicos de Eixo vertical e Horizontal:
rd
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

e Verificar condigbes de funcionamento de polias e correias, lubrificar mancais e
rolamentos de bombas. Decantadores: Verificar o desempenho de acordo com afluentes e
caracteristicas fisico-quimicas de agua.

* Filtros Rapidos: Controlar tempo de lavagem, com base em perdas de carga de
piezémetros.

* Preencher formulario Boletim de Operagdes de Filtros. Efetuar lavagem de filtros,
escovar manualmente paredes e calhas e fazer desinfecgdo com hipoclorito de sédio.

e Cloradores de Gas: Verificar ocorréncias de escapamento de cloro nos aparelhos,
cilindros e canalizagées, com a utilizagdo de aménia. Verificar funcionamento de injetores.

* Regular rotdmetro para obter dosagem adequada. Providenciar troca de cilindros
de cloro, quando vazios ou defeituosos.

o Efetuar limpeza de aparelhos cloradores e de salas de cloragédo. Preencher
formularios de controle de cloro.

e Verificar existéncia de danos em aparelhos cloradores.

eLimpar valvulas redutoras de pressdo existentes em entradas de aparelhos
cloradores e limpar bombas de 4gua pressurizada.

* Aplicar vaselina em partes mecanicas que mostrem principios de corroséo.

e Dosadores de Nivel Constante: Verificar condigdes de funcionamento de boias,
valvulas e agulhas. Regular dosagem no dosador.

» Extintores de cal: Verificar colocagéo de peneiras em caixas e saida.

e Limpar peneiras ao término da jornada de trabalho. Limpar extintores apés cada
operacgéo, tratando-se de hidratado.

» Laboratério: Realizar andlises fisico-quimicas e bacteriologicas.
e Preparar solugdes em diversos padrdes.
e Controlar validade de solugées, considerando normalidades ou percentagens.

o Verificar periodicamente calibragem de equipamentos eletrénicos e mecanicos
conforme especificagdes de fabricantes.

e Preencher relatérios sobre trabalhos de rotina, exames fisico-quimicos, exames
bacteriolégicas, controle de horario de consumo de produtos quimicos, jartest e volumes
aduzidos de agua.

*Outras atividades: Manter estagdes de tratamento de agua em funcionamento,
atraves de acionamento de conjunto moto-bombas de captacéo.

e Atender necessidades de demanda de redes reservatorias.

e Zelar pelo bom funcionamento, limpeza e ordem de instrumentos e aparelhos,
equipamentos e dependéncias de trabalho.

» Comunicar a chefia imediata, irregularidades em funcionamento de aparelhos e
demais componentes de ETAs,

* Requisitar materiais necessarios ao bom funcionamento e andamento dos servigos:
7

/?;/,%a 7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
CNPJ. 01.615.421/0001-90

e Executar outras tarefas inerentes ao cargo, embora nio descritos.

3- Requisito para provimento:
Instrug&o: Ensino Fundamental completo.

ki e 'AJUDANTE DE OPERAGAO DE ETA / ETE

1. Descrigdo sintética:

- Executa tarefas auxiliares na ETA/ETE, tais como' escavar valas, transportar
materiais, arrumar e limpar redes de 4gua e esgoto, montar e desmontar armagdes, para
auxiliar a construgéo ou reforma de prédios da autarquia SAAE. Valendo-se de esforgo fisico
e observando as ordens.

2. Atribuigdes tipicas:

e Servicos gerais de coleta e triagem de residuos sélidos, de limpeza, de manutengéo
de redes de distribuicdo de dgua e de esgotos, manutengéo e conservagdo do patriménio
publico.

e Servicos gerais de coleta, descarga e triagem de residuos sélidos no Municipio de
Goiabeira (MG); Servigos gerais de manutencéo das redes adutoras e de distribuicdo de
agua e das redes de esgoto, com abertura e fechamento de valas e remogédo de
pavimentos;

e Servigos gerais de limpeza, manutencio e conservagdo dos bens publicos e do
patriménio do SAAE;

e Servigos gerais de higienizagdo de ambientes, limpeza de sanitarios, coleta de lixos:
e Servigos de lavagdo e manutengao de veiculos em geral.

» Executar servicos de instalagdes, consertos, cargas e descargas, transporte,
armazenamento, auxiliar de obras de alvenaria e carpintaria.

* Auxiliar nos servigos de instalagéo, aplicagdo e consertos de redes de agua e esgoto,
adutoras e ramais domiciliares.

e Executar a abertura e fechamento de valas, com a remogéo de pavimento.

e Executar servicos de limpeza nos floculadores, decantadores e demais
dependéncias da ETA.

e Executar servigos de urbanizagao, compreendendo: construgdo de muros, pintura e
outros que se fizerem necessarios as edificagfes da autarquia.

» Operar equipamentos de desobstrucio, abrindo valas de acesso, quando necessario
e auxiliar no levantamento de medigdes; Executar servicos de cargas e descargas
transporte de materiais em locais determinados.

e Efetuar limpeza e a manutengio das ferramentas, instrumentos, bem como manter o

asseio dos locais de trabalho.
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5, PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
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o Construir casas de madeira, ceras, armarios, caixas para ferramentas e caixaria em
geral para concreto;

* Participar e executar servigos de plantées em feriados, finais de semana e noturnos,
cumprindo as demais atribuigdes do cargo.

3- Requisito para provimento:
Instrugéo: Alfabetizado

_FISCAL DOS SERVIGOS: APOIO TECNICO OPERACIONAL

1. Descrigéo sintética:

Executa tarefas na Fiscalizag&o dos servigos de instalagdo, aferigdo de hidrémetro,
para evitar fraudes e reclamagées dos clientes relativos aos servigos prestados pela
autarquia.

2. Atribuicées tipicas:

e Inspecionar instalagées hidrdulicas e sanitarias, visando a correta utilizacdo dos
servicos de agua e esgoto pleiteado pelo servico e cumprimento das normas e
regulamentos.

e Exultar o corte e a religagéo de agua.
* Proceder testes para detecgéo e localizacéo de vazamentos domiciliares.
e Ler e registrar consumo de agua e efetuar a distribuicao das contas aos usudrios.

eLevar ao conhecimento dos superiores qualquer anormalidade que observar nos
sistemas de consumos de &gua e esgoto.

e Conduzir veiculos ciclomotores.

e Localizar o imével, utilizando dados cadastrais, mapas e outros; executar a aferigdo a
pedido do cliente em hidrémetros com DN de até 1", no préprio local de instalacéo,
utilizando a bancada eletrénica portatil para aferigdo de hidrémetros, atendendo aos
parametros da Portaria 246/00 do INMETRO, emitindo o boletim de afericdo de Hidrémetro;
vistoriar instalagdes prediais e orientar o cliente na pesquisa de vazamentos internos;
Substituir hidrémetros reprovados na aferiggo: preencher ordem de servigo de hidrémetro;
notificar cliente quando houver depredagdo do hidrémetro/fraude; identificar e registrar
ligagbes com suspeitas de irregularidades, para pesquisa posterior; preencher documentos;
atender clientes.

» Fiscalizar os servigos de campo relativos a hidrometria;

* Acompanhar a construgdo de padrdo para instalagdo do hidrémetro; substituicéo,
instalag&o ou retirada de hidrémetros;

e Pesquisar fraudes; atender e apurar as reclamacbes dos clientes relativas aos
servicos de campo; atender e apurar as denlncias de irregularidades praticadas pelas

equipes de campo; _ -
/77//%);/ . 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
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e Localizar o imdvel, utilizando dados cadastrais, mapas e enderecos; negociar com
cliente a permisséo para execugo de pesquisa em seu imdvel.

e Instalagdes: Confirmar o cadastramento comercial do imével, recadastrando se
necessario; acompanhar agéo da policia, quando necessério; dirigir veiculos.

e Executar atividades conforme padrées da area de atuacdo. Adotar postura ética no
desenvolvimento de suas atividades.

» Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

3- Requisito para provimento:
Instrug&o: Ensino Médio Completo

AT S BOMBEIRO HIDRAULICO G i

1. Descricédo sintética:

Executar servigos de instalagéo, reparos e manutengéo de rede de dgua e esgotos,
calhas e condutores de dgua pluviais nos prédios publicos, de acordo com determinagéo de
seu superior.

2. Atribuigoes tipicas:

e Instalar e/ou reparar redes de esgotos nos proprios publicos, utilizando tubos
galvanizados ou plasticos, curvas ST, luvas e outras pecas utilizadas nas ligages agua;

* Montar, instalar e/ou reparar pegas hidraulicas diversas, tais como: valvulas de
bombas d 4gua e sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;

* Auxiliar na cavagéo de valetas, para passagem de condutores, utilizando pa, picareta
e outras ferramentas apropriadas:

e Proceder a execugdo de redes de agua, serrando e tarraxando roca em tubos
galvanizados e utilizando unides, tiples, cotovelos, tém, registros, estopas,etc.:

eInstalar e ou reparar calhas e condutores de agua pluviais e relacionar materiais
necessarios aos servigos a serem realizados:

e Executar outras atribuigées afins.

3. Requisitos para provimento:
Instrugdo: Alfabetizado

L AJUDANTEDE OPERADOR DE MAQUINAS PESADASILEVES R

1. Descrigédo sintética:

(el 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG
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Compreende os empregos que se destinam a auxiliar na operago de tratores e
reboques montados sobre rodas para carregamento e descarregamento de material,
rogada de terrenos e limpeza de vias, pragas e jardins;

2. Atribuigdes tipicas:

e Auxiliar os operadores de tratores, para execugdo de servico de carregamento e
descarregamento de material, rogada de terrenos e limpeza de vias, pragas e jardins;

e Realizar o transporte de adubo e estercos;

e Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagbes e
efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua carreta execucao;

°Por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

eLimpar e lubrificar a méquina e seus implementos, seguindo as instrugbes de
manuteng&o do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando necessario;

» Efetuar pequenos reparos,utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o
bom funcionamento do equipamento;

e Acompanhar os servicos de manutengéo preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, apés executados, efetuar os testes necessarios:

* Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos
realizados consumo de combustivel, conservacéo e outras ocorréncias, para controle de
chefias;

e Executar outras atribuicdes afins.

3- Requisitos para provimento:

Instrucao: Alfabetizado

- AUXILIAR ADMINISTRATIVO e

1. Descrigdo sintética:

Executar os servigos gerais de escritério, tais como a separagao e classificacdo de
documentos e correspondéncia, transcricdo de dados, langamentos, prestacio de
informagdes, participagdo na organizagdo de arquivos e ficharios e digitagdo de cartas,
minutas e outros textos, seguindo processos e rotinas estabelecidas e valendo-se de sua
experiéncia, para atender as necessidades administrativas.

2. Atribuigodes tipicas:

» Coleta dados diversos, consultando documentos, transcri¢bes, arquivos e ficharios, e
efetuando calculos com o auxilio de maquinas de calcular, para obter as informagdes
necessarias ao cumprimento da rotina administrativa: efetua langamentos em livros de
controle, registrando os comprovantes, para permitir o controle da documentagéWlta

il £
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da fiscalizagdo; participa da atualizacdo de ficharios e arquivos, classificando os
documentos por matéria ou ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
mesmos; participa do controle de requisicido e recebimento do material de escritorio,
providenciando os formuldrios de solicitagdo e acompanhando o recebimento, para manter o
nivel de material necessario ao setor de trabalho; datilografa textos diversos, transcrevendo
originais, manuscritos ou impressos e preenchendo formularios e fichas, para atender as
rotinas administrativas; atende a chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados e
dados de rotina, para obter ou fornecer informagées.

* Opera maquinas de duplicagdo de documentos, como fotorreveladoras, xerox e
mimedgrafo.

» Controla as condigdes de maquinas, instalacdes e dependéncias, observando seu
estado de conservagéo e uso, para providenciar, se necessario, reparo, manutengdo ou
limpeza.

3. Requisitos para provimento:
Instrug&o: Ensino Médio Completo

R e e CONTADOR L e

1. Descrigéo sintética:

Compreende os empregos que se destinam a organizar e dirigir os trabalhos ligados a
contabilidade publica, planejamento, supervisionando, orientando sua execugado e
participando dos mesmos, de 'acordo com as exigéncias legais e administrativas, para
apurar os elementos necessdrios & elaboragdo orgamentaria e os controles da situagéo
patrimonial e financeira da prefeitura.

2. Atribuigdes tipicas:

o Planejar o sistema de registros e operagdes, atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar o controle contabil e orgamentario;

o Supervisionar a contabilizagdo de documentos, classificando e orientando o seu
registro, para assegurar as exigéncias legais e do plano de contas;

o Realizar andlise e conciliagdo de contas, conferindo saldo, corrigindo os
possiveis erros para assegurar as exigéncias legais e do plano de contas;

o Realizar andlise e conciliagdo de contas, conferindo saldo, corrigindo os
possiveis erros para assegurar a corre¢do das operagdes contabeis;

o Calcular e reavaliar ativos, fazer depreciacéo de veiculos, maquinas, utensilios,
moveis e instalagdes, utilizando-se de métodos e procedimentos legais;

o Preparar e assinar balancetes, balangos e demonstragdo de resultados
utilizando normas contabeis, para apresentar resultados parciais ou gerais da situacao

patrimonial, econémica e financeira da Prefeitura:
MZ 12
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o Prestar esclarecimentos aos auditores do tribunal de contas e de empresas
particulares;

o Executar outras atribuicbes afins.

3- Requisitos para provimento:
Instrugéo: Ensino Superior e Registro no Conselho de Classe.

R S ELETRICISTA L e

E

1. Descrigéo sintética:

Montar e fazer a manutengcdo de instalagbes elétricas e de aparelhos e
equipamentos elétricos para assegurar condigbes de funcionamento regular e
permanente a aparelhagem elétrica das instalages, aparelhos e equipamentos da
municipalidade.

2. Atribuigdes tipicas:

o Fazer a instalagdo, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios painéis e
interruptores:

* Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos:

o Fazer regulagens necessarias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores,
adaptadores, solda e outros recursos:

o Efetuar ligagdes provisérias de luz e forga em equipamentos portateis maquinas
diversas;

e Substituir ou reparar refletores e antenas:

* |Instalar fios e demais componentes, testando-os para permitir a utilizagdo dos
mesmos em trabalhos de natureza eventual ou temporaria:

e Executar pequenos trabalhos em rede telefénica:

e Manter as maquinas, as ferramentas e o local de trabalho em bom estado de
conservagao e limpeza:

e Participar de reunides e grupos de trabalhos:

e Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de maquinas, equipamentos,
utensilios e outros materiais colocados a sua disposicéo:

¢ Proceder a instalagédo e manutengdo de semaforos:
e Executar outras atribuices afins.
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3. Requisitos para provimento:

Instrugéo: Ensino Fundamental Completo e Experiéncia Comprovada.

- MOTORISTA CNH-BD / MOTORISTA DE ONIBUS |

1. Descricéo sintética:

— Dirige automével de passeio, acionando os comandos de marcha e diregdo e
conduzindo-o em trajeto determinado de acordo com as regras de transito e as instrugdes
recebidas, para efetuar o transporte de particulares, funcionarios, autoridades e outros;

— Dirige veiculos pesadoes,como caminhdes ou carretas, manipulando os comandos de
marcha e diregéo e conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as regras de transito,
para transportar cargas:

— Dirige 6nibus em viagens municipais ou interestaduais, acionando os comandos de
marcha e diregdo e conduzindo-o no itinerario, segundo as regras de transito, para
transportar passageiros dentro de uma localidade ou longa distancia

2. Atribuigdes tipicas:

* Vistoria o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e
oleo do carter, e testando frelos e parte elétrica, para certificar-se de suas condicdes de
funcionamento; examina as. ordens de servigo, verificando a localizagdo dos depésitos e
estabelecimentos onde se processarfo carga e descarga, para dar cumprimento a
programagao estabelecida; liga o motor do veiculo, girando a chave de ignicdo, para
aquecé-lo e possibilitar sua movimentagao; dirige o caminhao, manipulando os comandos e
observando o fluxo de transito e a sinalizagdo, para conduzi-lo aos locais de carga e
descarga; zela pela documentagdo da carga e do veiculo, verificando sua legalidade e
correspondéncia aos volumes, para apresenta-la as autoridades competentes, quando
solicitada, nos postos de fiscalizagéo; controla a carga e descarga do material transportavel,
comparando-o aos documentos de recebimento ou de entrega e orientando sua arrumacéo
no velculo, para evitar acidentes e atender corretamente aos usuarios; zela pela
manutencdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeito estado; recolhe o caminhio apés a jornada de trabalho, conduzindo-o & garagem,
para possibilitar a manutengao e abastecimento do mesmo;

» Especializar-se na condugéo de determinado tipo de veiculo

e Dirigem e operam um caminh&o-basculante para carregar e descarregar terra,
pedras minerais e cascalho.

e Zela pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevengao
ou solugéo de qualquer anomalia, para garantir a seguranca dos passageiros, transeuntes e
outros veiculos; B
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* Providencia os servicos de manutencdo do veiculo, comunicando falhas e
solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado; recolhe o veiculo apos a jornada de
trabalho, conduzindo-o & garagem da Autarquia, para permitir sua manutengdo e
abastecimento.

e Efetuar reparos de emergéncia no veiculo.

3- Requisitos para provimento:
Instrugéo: Ensino Fundamental e CNH compativel com o cargo.

- OPERADOR DE ETE =

1. Descrigédo sintética:

Compreende a forga.de trabalho que se destina a executar limpeza nos pogos de
esgoto, rede de galerias, caixas de captagéo de dguas pluviais, margens de rios e
corregos e terrenos alagadigos.

2. Atribuigdes tipicas:

e Executar limpeza e manutengéo em redes de 4gua, esgotos, caixas de captagao de
entupimentos e retirada de entulhos e detritos, depositando-os em local propicio a posterior
remogéo, com auxilio de ferramentas apropriadas;

o Cavar valetas com ferramentas proprias para instalagdo de novas redes:

» Executar tarefas internas de limpeza e desobstrugéo de caixas de gorduras, ralos,
pias, vasos sanitarios, agua pluvial e desobstrugdo de caixa de inspecao;

e Executar tarefas externas, desobstruindo as redes de esgotos, trocas de manilhas e
limpeza de pogos de visita, com a rede em funcionamento;

» Executar rede de esgoto, locando e nivelando a rede;
o Zelar pela conservacao das ferramentas sob sua responsabilidade;
e Executar outras atribuigdes afins.

3. Requisitos para provimento:

Instrucéo: Alfabetizado.

~ OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS / LEVES

o Tl s e
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Conduzem as méquinas que servem para escavar, nivelar, aplainar e compactar terra
e materiais similares.

2. Atribuigdes tipicas:

o Preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas estradas. Suas

fungbes consistem em: operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e

‘ providas de pa mecanica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e

materiais analogos; operar maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de agua,

petréleo, gas e outros; operar equipamentos de dragagem para aprofundar e alargar leito de

rio ou canal, ou extrair areia e cascalho; operar maquinas providas de martelo acionado

mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de aco,

em terreno seco ou submerso; operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, na

construgdo de edificios, pistas de aeroportos e outras obras; operar maquinas providas de

rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais utilizados na construgdo de

estradas; operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, operar

( betoneiras que misturam areia, pedra britada, cimento e agua, para preparar concreto no

local das obras; operar central de fabricagdo de concreto ou de asfalto; operar maquinas de
bombeamento de concreto, para langa-lo aos niveis de uma obra.

* Operar equipamentos como pa carregadeira pesada, trator de esteira, backewhuil,
virador de vagdes, ship loader, sizer, stacker, perfuratriz, escavadeira grande e caminho
fora de estrada, manuseando volante, alavanca de comando, acionando pedais, para
prestar apoio e desenvolver as atividades das areas:

e Executa inspegdo no equipamento, observando o estado geral da lataria, pneus,
sistema de freios, nivel de ¢leo, para ter certeza de que o mesmo possui condi¢des de
operacgao; opera os equipamentos, manuseando-os e acionando-os, para dar continuidade
ao servigo; executa limpeza no equipamento, utilizando panos e vassouras, retirando
residuo de minério e detritos, para evitar danos.

3. Requisitos para provimento:
Instrugéo: Ensino Fundamental e CNH compativel com o cargo.

EEEDREIRO S

1. Descrigédo sintética:

Executa trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais guiando-se por desenhos,
esquemas e especificagbes e utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio, para
construir, reformar ou reparar prédios e obras similares.

2. Atribuigdes tipicas:

* Verifica as caracteristicas da obra, examinando o projeto e especificacbes, para
orientar-se na selegdo do material apropriado e na melhor forma de execugéo do tr 0;

i L
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mistura cimento, areia, 4gua e outros materiais, dosando as quantidades na forma indicada,
para obter a argamassa a ser empregado na execucédo de alvenarias, assentamento de
ladrilhos e materiais afins; constréi fundagées, empregando pedras, tijolos, ou concreto, para
formar a base de paredes, muros e construgdes similares;

o Assenta tijolos, ladrilhos ou pedras seguindo os desenhos e formas indicadas e
unindo-os com argamassa adequada, para executar paredes, pilares e outras partes da
construgéo; reboca as estruturas construidas, empregando a argamassa de cal, cimento e
areia e/ou saibro, obedecendo ao prumo e nivelamento das mesmas, para torna-las aptas a
receber outros tipos de revestimento; assenta ladrilhos ou material similar, utilizando
processos apropriados, para revestir pisos e paredes; realiza trabalhos de manutencao
corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos,
trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outras pecas, chumbando bases
danificadas para reconstruir essa estrutura.

e Aplicar uma ou vérias camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de
edificagbes, para dar a essas partes acabamento mais esmerado.

¢ Construir bases de concreto ou de outro material, baseando-se em especificacdes,
para possibilitar a instalagédo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros fins.

e Armar e desmontar andaimes de madeira ou metalicos para a execugdo da obra
desejada.

3. Requisitos para provimento:
Instrugdo: Alfabetizado

(R __ TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO i

1. Descrigéo sintética:

Orientar e coordenar a Divisdo de Seguranga do Trabalho, investigando risco e
causa de acidentes e analisando esquemas de prevengéo para garantir a integridade dos
servidores e bens publicos.

2. Atribuigdes tipicas:

* Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos do érgdos municipais, observando
as condigbes de trabalho, para determinar fatores e riscos de acidentes;

* Estabelecer normas e dispositivos de segurancga, sugerindo eventuais modificagbes
nos equipamentos e instalagées e verificando sua observéancia, para prevenir acidentes;

* Inspecionar os posto de combate a incéndio examinando as mangueiras, hidrantes,
extintores, para certificar-se de suas perfeitas condigdes de funcionamento;
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* Participar de reuniéo sobre a seguranca do trabalho, fornecendo dados relativos ao
assunto, apresentando sugestSes e analisando a viabilidade de medidas de seguranca
proposta, para aperfeigoar o sistema vigente;

* Participar das atividades nos programas especificos desenvolvidos na rede basica
de satde do municipio, de acordo com a normatizagdo de servigo;

e Executar outras atribuicdes afins.

3. Requisito para provimento:
Instruc&o: Ensino Médio profissionalizante, ou Ensino médio mais especializagao.

(RS CHEFE DO SETOR DE TESOURARIA. |

1- Descrigdo sintética:

Responsavel por planejar, organizar, dirigir e controlar os servigos da tesouraria, como
controles de fluxo de caixa, acompanhando o registro de entrada e saida de numerarios,
cheques, duplicatas, notas fiscais e outros documentos. Controla saldos médios e ;
reciprocidade e faz aplicagdes financeiras junto ao mercado, conforme a politica da ;
empresa. Contata bancos e outras entidades afins.

2. Atribuigdes tipicas:
* Assegurar a concretizagéo das orientacées financeiras definidas superiormente ;

¢ E participar em reunides periédicas de coordenagéo da Area de Administragdo Geral
e Financas;

e Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a melhoria do
funcionamento da Tesouraria e submeté-las a apreciagdo superior;

o Efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento (Guias de
Receita) e dar deles o respectivo documento de quitagao;

» Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;
e Elaborar diariamente a Folha de Caixa (Diario de Caixa);
* Elaborar o Resumo Diério de Tesouraria:

* Proceder a guarda, conferéncia e controlo sistematico do numerario e valores de
Caixa e Bancos;

e Controlar o movimento das contas bancarias, através do sistema informatico
instalado na Tesouraria, com o objetivo de poder elaborar o Resumo Diario de Caixa;

*Assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria e recolher as restantes
assinaturas; Efetuar os depésitos, transferéncias e levantamentos, tendo em atencdo a
rentabilizagdo dos valores;
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e Assistir a verificacdo do estado de responsabilidade do tesoureiro, efetuado por
quem for nomeado para verificar os fundos, montantes e documentos entregues a sua
guarda, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade;

* Assegurar o deposito das receitas em instituigdo bancaria e proceder ao seu registro
no Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria;

e Enviar, diariamente, para a Contabilidade os originais e duplicados da Folha de
Caixa (Diario de Tesouraria) e do Resumo Diéario de Tesouraria, acompanhados dos
duplicados das Guias de Recebimento Guias de Receita e de todos os restantes
documentos:

 Recepcionar os duplicados dos Didrios de Caixa e dos Resumos de Tesouraria e
arquiva-los;

e Executar outras fungdes que |he sejam superiormente cometidas ou impostas por lei
ou regulamento em matéria financeira.

3- Requisito para provimento:
Instrugéo: Ensino Médio Completo

PR R S DIRETOR' DO SAAE =20k

1. Descrigdo sintética:

Compete, no seu ambito de agédo, o planejamento, a coordenacéo, a execugao, o
controle, o acompanhamento e a avaliagéo das atividades relativas a administracéo geral da
Autarquia e ainda:

2. Atribuigoes tipicas:

e Exercer o poder normativo e a direcéo geral do SAAE, representando a Autarquia em
juizo e fora dela, pessoalmente ou por procuradores constituidos ou contratados;

e Delegar competéncia por ato expresso a servidores do SAAE investidos em Funcgéo
Gratificada;

e Planejar, supervisionar, organizar e comandar as atividades gerais do SAAE,
promovendo as medidas necessdrias ao cumprimento de suas finalidades em sintonia ao
plano global da administragdo municipal;

» Estabelecer as diretrizes para elaboragdo da proposta orcamentaria e dos planos
anuais e plurianuais de investimento;

e Enviar ao Prefeito Municipal, sempre que necessério, solicitagdo de reajuste e
adequac8o financeira das tarifas, taxas e servicos;

e Autorizar a realizagdo de licitagbes, homologacéo, celebrar contratos, convénios,
acordos e ajustes;
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e Alienar e onerar bens do servigo e realizar operages de crédito, movimentar contas
bancarias, expedir regimentos, resolugdes, portarias, atos, instrucdes e ordens de servico,
bem como nomear, movimentar, elogiar, promover, punir e exonerar servidores de acordo
com as normas estabelecidas;

e Determinar a abertura de sindicancia e processos administrativos, delegar aos
subordinados matéria de sua competéncia desde que conveniente;

o Criar comissdes ou grupos de trabalho;
¢ Definir as atribuicées das unidades administrativas.

e Paragrafo Unico - O Diretor geral do SAAE, dentre seus subordinados diretos,
designara seu substituto nos casos de afastamento até 30 (trinta) dias; quando o
afastamento for por prazo maior, o seu substituto sera nomeado pelo Prefeito Municipal.

3. Requisito para provimento:
Instrugdo: Ensino Médio Completo

B e T Biloquimico

1. Descrigdo sintética:
Realizar analises clinicas, toxicolégicas, fisioquimicas, biolégicas, microbioldgicas,

moleculares e bromatol6gicas; realizar pesquisa sobre estruturas macro e microbiologicas,
sobre efeitos de medicamentos e outras substéncias em érgaos, tecidos e fungdes vitais dos

seres humanos e dos animais.

2. Atribuigoes tipicas:
e Fazer analise clinica de exsudatos e transudatos humanos, sangue, urina, fezes,
liquor e outros, valendo-se de diversas técnicas especificas.

e Analisar soro antiofidico, pirogénio e outras substancias, valendo-se de meios
bioldgicos.

e Proceder a andlise legal de pegas anatdémicas e de substincias suspeitas de
estarem envenenadas.

e Efetuar andlise bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos para garantir o
controle de qualidade, pureza, conservagéo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da
Salde Publica.

eFazer analise de agua, como pesquisa de microrganismo e determinacdes de
elementos quimicos, valendo-se de técnicas especificas.

e Participar, conforme a politica interna da Instituicio, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

e Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade.

e ZA 20
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e Trabalhar segundo normas técnicas de biosseguranga, qualidade, produtividade,
higiene e preservagao ambiental.

e Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.

( e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

( 3. Requisito para provimento:
Instrugdo: Graduagdo em Farmacia com habilitagdo em Bioquimica, fixado na forma

%‘rr 20

da Lei.
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ATO DE PROMULGAGAO

Pelo presente ato, fundamentado no artigo 74, inciso |, paragrafo I,
da Lei Orgénica Municipal de Goiabeira, Estado de Minas Gerais, promulgo a LEI
MUNICIPAL N° 330 DE 28 DE JUNHO DE 2013, proveniente do PROJETO DE LEI
MUNICIPAL N° 014 DE 18 DE JUNHO DE 2013, deliberado e aprovado em plenario
pela Camara Municipal de Goiabeira, na data de 27/06/2013.

Para conhecimento puiblico, determino a afixagéo de copia deste ato
no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Goiabeira, Estado de Minas Gerais,
bem como ficando a disposigado de toda a sociedade local, a integra de todo o
contetdo da citada Lei Municipal.

Prefeitura Municipal de Goiabeira-MG, 28 de Junho de 2013.

%4 . e E
WELITON/RONALDO DA SILVA

Prefeito Munircipal
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CERTIDAO

CERTIFICO, fundamentado no artigo 37 da Constituicédo
Federal e artigo 1° das disposigdes transitérias, da Lei Organica Municipal de
Goiabeira, Estado de Minas Gerais, que farei a publicagdo no quadro de avisos
proprios da PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA - MG, em sua sede
administrativa localizada a Rua Pinheiro, n® 44, Centro — Goiabeira-MG, da LEI
MUNICIPAL N° 330 DE 28 DE JUNHO DE 2013, no perfodo de 28/06/2013 a
15/07/2013, consoante copia anexa.

CERTIFICO, por ser a expressdo da verdade, assino a
presente sob fé de meu cargo.

Prefeitura Municipal de Goiabeira-MG, 28 de Junho de 2013.

POLYANA TEIXEIRA DE O. PERES
Diretora Depto Municipal de Administracéo
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